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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO
N°. 009/2015

O Conselho Federal de Enfermagem - Cofen, entidade fiscalizadora do exercicio
profissional ex vi da Lei n°. 5.905, de 12/07/1973, com sede no SCLN 304, Bloco E, Lote 9,
Asa Norte, Brasilia/DF, CEP: 70.736-550, CNPJ n°. 47.217.146/0001-57, e este Pregoeiro,
designado pela Portaria Cofen n°. 1158/2014 tornam publico, na forma da Lei n°. 10.520, de
17/07/2002, do Decreto n°. 5.450, de 31/05/2005, da Lei Complementar n°. 123, de
14/12/2006, e suas alteragdes, bem como subsidiariamente, da Lei n°. 8.666, de 21/06/1993 e
de outras normas aplicdveis ao objeto deste certame, ainda que nao citadas expressamente,
que se acha aberta licitacio na modalidade PREGAO ELETRONICO, critério de julgamento
MENOR PRECO GLOBAL, mediante as condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos,
constante do PAD Cofen n°. 099/2015.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

DATA DA REALIZACAO: 01/04/2015

HORARIO: 09:00h (horério de Brasilia/DF)
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
CODIGO UASG: 389320

I. DOS OBJETOS

1.1. Contratacdo de servicos de hospedagem, locacdo de espaco fisico, infraestrutura e
alimentacdo para realizacdo do 6° Semindrio Administrativo que serd realizado no periodo de
15 a 18 de abril de 2015, na cidade de Brasilia/DF, conforme condicdes e especificacoes
presentes no Termo de Referéncia - Anexo L.

1.2. Em caso de discordancia entre as especificagdes deste objeto descritas no Comprasnet e
as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

II. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta do Cddigo de Despesas n
3.1.32.17 — Congressos, Convengdes, Conferéncias e Simpdsios.

III. DA PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar deste Pregio os interessados que:

a) tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado;

b) estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF e perante o sistema eletronico provido pela Secretaria de Logistica e

Tecnologia da Informagao do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao (SLTI), por
meio do sitio www.comprasnet.gov.br.
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3.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregao deverao
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverdo
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrucdes detalhadas
para sua correta utilizacao.

3.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao Cofen responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.4. Nao poderao participar deste Pregao:

a) empresdrio suspenso de participar de licitacdo e impedido de contratar com o Cofen,
durante o prazo da sancao aplicada;

b) empresério declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitacdo;

¢) sociedade estrangeira nao autorizada a funcionar no Pafs;

d) empresdrio que se encontre em processo de dissolucdo, recuperacdo judicial, recuperacdo
extrajudicial, faléncia, concordata, fusdo, cisdo, ou incorporacao;

e) sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, s6cios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
interesse econdmico em comum;

3.5. Nao poderdo participar da presente licitagdo consoércio de empresa, qualquer que seja sua
forma de constituic¢ao.

3.6. Como requisito para participagdo neste Pregdo, a licitante deverd declarar, em campo
proprio do sistema eletronico, que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital
€ seus anexos e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos neste Edital.

3.6.1. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a
proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte
sujeitard a licitante as sangdes previstas neste Edital.

IV. INFORMACOES, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES AO EDITAL.
4.1. Os pedidos de esclarecimentos sobre este procedimento licitatério devem ser enviados ao

Pregoeiro, até trés (3) dias tteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente para o endereco eletronico pregaoeletronico@cofen.gov.br.

4.2. Todo cidaddo é parte legitima para impugnar o presente Edital. Qualquer impugnagao
devera ser protocolizada até dois (2) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo
publica, mediante peticdo a ser enviada exclusivamente para o endereco eletronico
pregaoeletronico @cofen.gov.br.
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4.3. Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsdvel pela elaboracao do Termo de
Referéncia, decidir sobre a impugnacao no prazo de vinte e quatro (24) horas.

4.4. Acolhida a impugnacdo aos termos deste Edital, designar-se-a nova data para a realizagdo
da sessdo publica, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagdo
das propostas.

4.5. As respostas as impugnacgdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
endereco eletronico www.comprasnet.gov.br, por meio do seguinte link: acesso
livre>pregdes>agendados, para conhecimento das licitantes e da sociedade em geral, cabendo
aos interessados em participar do certame acessa-lo para obtenc¢do das informacdes prestadas.

V. DA PROPOSTA E DE SEU ENCAMINHAMENTO.

5.1. O licitante deverd encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico,
até data e hordrio marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.1.1. O licitante deverd consignar, na forma expressa no sistema eletronico, o valor
total para a prestacdo dos servicos e a sua descricio em conformidade com as
especificacdes e demais caracteristicas do Termo de Referéncia — Anexo I, ja
considerados e inclusos todos os tributos, tarifas e todas as despesas decorrentes da
execug¢do do objeto.

5.1.2. O licitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as
exigéncias do edital.

5.1.3. O licitante deverd declarar, em campo proprio do Sistema, sob pena de
inabilitacdo, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢ao
de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

5.1.4. O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte deverd
declarar, em campo proprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da LC n°.
123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nesse diploma normativo.

5.1.5. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta, ao enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte ou ao direito de preferéncia sujeitard o licitante as sang¢des previstas neste
edital.

5.2. Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada.
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5.2.1. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa desclassificacdo da
proposta, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital.

5.3. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessao
publica estabelecida no predmbulo deste edital, podendo ser prorrogada a pedido do Pregoeiro
e com anuéncia do licitante.

5.3.1. Decorrido o prazo de validade das propostas sem convocaciao para contratacao,
ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

VL. DO PRECO ESTIMADO DA CONTRATACAO

6.1. Para fins de estimativa de valor a ser pago pelo Contratante a Contratada pela prestacdo
do servico que é objeto do presente Edital, utiliza-se como referéncia o seguinte valore: R$
974.228.24 (novecentos e setenta e quatro mil duzentos e vinte e oito reais e vinte e quatro
centavos).

6.2. Os precos acima indicados ja leva em conta todas e quaisquer despesas para a prestacao
dos servigos na forma descrita no Anexo I — Termo de Referéncia.

6.3. A quantia apresentada acima ndo indica qualquer compromisso futuro, tdo-somente
refletindo valor estimado utilizando-se como referencial méximo para contratagao.

VIL. DA ABERTURA DA LICITACAO

7.1. A abertura da sessao publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrerd na data e
na hora indicadas no preambulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br.

7.2. A comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrerd exclusivamente mediante troca
de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

7.3. Cabe a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessao publica
do Pregdo, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

VIIL DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

8.1. O Pregoeiro analisard as propostas apresentadas e desclassificard, motivadamente,
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

8.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.
IX. DA FORMULACAO DE LANCES

9.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances para o
preco total do item, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente

SCLN 304, Bloco E, Lote 9 — Asa Norte — CEP.: 70.736-550 — Brasilia - DF
Tel.: (61) 3329-5831/(61) 3329-5832
Home Page: www.portalcofen.gov.br




*
**

N Cofen

Conselho Federal de Enfermagem

informadas do recebimento e respectivo horério de registro e valor.

9.2. O licitante somente poderé oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
no sistema.

9.3. Durante o transcurso da sessao, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo da ofertante.

9.4. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva responsabilidade da licitante, nao lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracao.

9.5. Em caso de empate, prevalecerd o lance recebido e registrado primeiro.

9.6. Durante a fase de lances, o Pregoeiro poderd excluir, justificadamente, lance cujo valor
for considerado inexequivel.

9.7. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisdo do Pregoeiro, que
informard, por meio de mensagem no sistema, o prazo de iminéncia.

9.8. O sistema eletronico encaminharéd aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrerd periodo de tempo de até trinta (30) minutos aleatoriamente determinado, findo o
qual serd automaticamente encerrada a recep¢ao de lances.

X. DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE E COOPERATIVAS.

10.1. Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, e houver proposta apresentada por
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa igual ou até cinco por cento (5%)
superior a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

10.1.1. A microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa mais bem
classificada poderd, no prazo maximo de cinco (5) minutos contados do envio da
mensagem automdtica pelo sistema, apresentar um ultimo lance, com desconto
necessariamente superior aquele apresentado pela primeira colocada, situagao em que,
atendidas as exigéncias habilitatdrias, serd adjudicada em seu favor o objeto deste
Pregao.

10.1.2. Nao sendo vencedora a microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa
melhor classificada, na forma do subitem anterior, o sistema, de forma automaética,
convocard as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na situacao descrita
nesta condi¢do, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.

10.1.3. No caso de equivaléncia dos descontos apresentados pelas microempresas,
empresas de pequeno porte e cooperativas que se encontrem na hipdtese descrita nesta
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condicdo, o sistema fard um sorteio eletronico, definindo e convocando
automaticamente a vencedora para o encaminhamento do lance final do desempate.

10.2. Nao ocorrendo a adjudicacdo nos termos previstos na condicdo anterior, o objeto
licitado serd adjudicado em favor da licitante detentora da proposta originalmente melhor
classificada se, ap6s a negociacdo, houver compatibilidade de preco com o valor estimado e a
licitante for considerada habilitada.

XI. DA DESCONEXAO DO PREGOEIRO

11.1. Se ocorrer a desconexdao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o sistema
eletrobnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

11.2. No caso de desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez (10) minutos, a
sess@o do Pregdo serd suspensa automaticamente e reiniciard somente apds comunicacdo
expressa aos participantes no sitio www.comprasnet.gov.br.

XII. DA NEGOCIACAO

12.1. Encerrada a etapa de lances, concedido o beneficio as microempresas, empresas de
pequeno porte e cooperativas, de que trata o art. 44 da Lei Complementar n°. 123, de
14/12/2006, o Pregoeiro poderd encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha
apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento e o valor estimado para a contratacdo, ndo se admitindo negociar
condicoes diferentes das previstas neste Edital.

12.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

XIII. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

13.1. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociacdo, quando houver, o Pregoeiro
examinard a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade da proposta com as
especificagdes técnicas do objeto.

13.2. Nao se considerard qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital.

13.3. Sera rejeitada a proposta que apresentar valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pre¢os de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando
se referirem a materiais e instalacdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneragao.

13.4. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
Cofen ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.
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13.5. Havendo aceitacio da proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade
de preco, o Pregoeiro solicitara da licitante o encaminhamento dos documentos de habilitacao.

13.6. Se a proposta ndo for aceitdvel ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo,
o Pregoeiro examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda a este Edital.

13.7. Os valores de referencia estipulados no item 6.1. deste edital serdo os valores
maximos para contratacdo. Se apos as etapas de lances e negocia¢do o valor obtido for
superior ao maximo definido, o pregoeiro desclassificard a proposta.

XIV. DA HABILITACAO

14.1. A habilitacdo das licitantes serd verificada por consulta on-line do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos, e por meio da documentacdo complementar especificada
neste Edital.

14.2. A licitante deverd apresentar habilitacdo parcial vélida no SICAF ou apresentar os
documentos que supram tal habilitacao.

14.3. Realizada a habilitacdo parcial no Sicaf, serd verificado eventual descumprimento das
vedagdes elencadas na Condi¢do 4 da Secdo III — Da Participacdo na Licitagdo, mediante
consulta ao:

a) Sicaf, a fim de verificar a composicdo societdria das empresas e certificar eventual
participacdo indireta que ofenda ao art. 9°, 111, da Lei n°® 8.666/93;

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no endereco eletronico
www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php;

¢) Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no enderego eletronico
www.portaldatransparencia.gov.br/ceis.

14.3.1. A consultas previstas na Condicdo anterior realizar-se-d0 em nome da sociedade
empresdria licitante e também de eventual matriz ou filial e de seu sécio majoritario.

14.4. Para fins de habilitacdo, a licitante deverd apresentar, ainda, a seguinte documentacao
complementar:

14.4.1. Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT).

14.4.2. Ao menos um (1) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome da licitante que comprove:

a) aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a licitante executa ou
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executou contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado para a
presente licitagdo;

b) Serd aceito o somatdrio de atestados ou declaracdes para comprovar a capacidade
técnica, desde que reste demonstrada a execuc¢iao concomitante dos servigos.

14.4.3. Comprovagdo de capital social ou patrimoénio liquido correspondente a 10% (dez
por cento) do valor da contratacdo, na forma dos §§ 2° e 3° do artigo 31 da Lei
8.666/93. A comprovagdo serd exigida somente no caso do proponente apresentar
resultado inferior a 01 (um) nos indices de Liquidez Geral, Liquidez Corrente e
Solvéncia Geral, obtidos no SICAF.

14.4.4. A Ilicitante deve apresentar documento emitido pelo hotel que comprove o
bloqueio de acomodagdes em numeros e em caracteristicas que atendem as
especificagcdes deste Edital e de seu Anexo L.

14.4.5. Caso o licitante esteja incluido no rol do inciso I, do Art.2° da Portaria MTur n°.:
130/2011, devera apresentar o registro no Ministério do Turismo (CADASTUR);

14.5. Para fins de habilitacdo, a verificagdo em sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova.

14.6. Os documentos que ndo estejam contemplados no SICAF deverdo ser remetidos em
conjunto com a proposta de precos, em arquivo tunico, por meio da ferramenta “Enviar anexo”
do sistema Comprasnet, em conformidade com o item XV deste Edital.

14.7. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, as licitantes serdo
declaradas vencedoras.

XV. DO ENVIO DA DOCUMENTACAO

15.1. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar deverd encaminhar, no prazo
de cento e oitenta (180) minutos, contados da solicitagio do Pregoeiro, por meio da
ferramenta “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet, em arquivo Unico, a proposta de preco de
acordo com o modelo (anexo III) e adequada ao lance final, além da documentacdo de
habilitacdo solicitada.

15.2. No momento encaminhar a documentagdo, havendo a necessidade de encaminhar dois
ou mais, estes deverdo ser compactados no formato “.zip” ou outro semelhante e enviados em
arquivo unico.

15.3. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome do
licitante, com indica¢c@o do ndmero de inscricdo no CNP]J.

15.4. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da tradugao para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado.
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15.5. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdao juridica e regularidade fiscal
deverdo estar em nome da filial.

15.5.1 Sdo excegdes ao subitem acima:

a) aqueles documentos que, pela propria natureza, sdo emitidos somente em nome da
matriz.

b) Se a empresa interessada comprovar a centralizagdo do recolhimento de
contribuicdes na matriz, quando entdo todos os documentos deverdo estar em nome
desta.

15.6. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovacao de regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que forem analisados os documentos e
o Pregoeiro registrar em ata a necessidade de envio de tais certiddes atualizadas. O prazo é
prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, emissdo de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

15.7. A nao regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto na subcondi¢do anterior,
implicard decadéncia do direito a adjudicacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste edital,
e facultard ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

15.8. Os documentos remetidos por meio eletronico deverdo ser encaminhados em seu
original ou cépia autenticada no prazo de trés (3) dias para a sede do Cofen, contados do
término da sessdo.

15. 9. O licitante que abandona o certame, deixando de enviar a documentacdo indicada nesta
secdo, serd desclassificado e sujeitar-se-a as sang¢des previstas neste Edital.

XVI. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

16.1. Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrird prazo de, pelo menos, trinta (30) minutos,
durante o qual qualquer licitante poderd, de forma imediata e motivada, em campo préprio do
sistema, manifestar sua inten¢ao de recurso.

16.2. O Pregoeiro fard juizo de admissibilidade da intencdo de recurso manifestada,
aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo proprio do sistema.

16.3. A recorrente que tiver sua inteng¢do de interpor recurso aceita devera registrar as razoes
do recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais
licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também no sistema, em igual
prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
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16.4. A falta de manifestacio imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, no
momento da sessdao publica deste Pregdo, implica decadéncia desse direito, ficando o
Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante vencedora.

16.5. O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

XVII. DA VISTORIA

17.1. Apds declarada a vencedora do certame, a comissdo nomeada pelo Cofen fard uma
diligéncia para vistoriar o local indicado na proposta do proponente vencedor, para avaliar a
qualidade da hospedagem e do espaco para o evento;

17.2. Na ocasido da vistoria, o hotel a ser contratado deverd apresentar licenca de
funcionamento e atestado de vistoria (dentro do prazo de validade) expedido pelo 6rgio de
Vigilancia Sanitaria;

17.3. A comissdo terd acesso a todas as dependéncias sociais do hotel, inclusive a cozinha
para verificacdo das condicdes sanitdrias do local;

17.4. Uma vez aprovada pela comissao, a licitante vencedora serd adjudicada, caso contrario,
serd desclassificada e chamada a licitante subsequente para uma nova diligéncia.

XVIIL DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

18.1. O objeto deste Pregdo serd adjudicado, observado o critério MENOR PRECO
GLOBAL, a licitante vencedora apds decididos as inten¢des de recursos, quando houver,
sujeito o certame a homologacdo pela Autoridade Competente deste Conselho Federal de
Enfermagem.

XIX. DAS ATRIBUICOES DO PREGOEIRO E DA AUTORIDADE COMPETENTE
DO COFEN

19.1. Cabem ao Pregoeiro as atribuicdes dispostas no art. 11 do Decreto n°. 5.450, de
31/05/2005.

19.2. A Autoridade Competente do Cofen cabe:

a) adjudicar o objeto deste Pregdo a licitante vencedora, se houver a interposi¢ao de recurso;
b) homologar o resultado e promover a contratacao correspondente a este Pregao;

¢) anular este Pregdo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa,
mediante ato escrito e fundamentado;

d) revogar este Pregdo, se for considerado inoportuno ou inconveniente ao interesse publico,
por motivo de fato superveniente devidamente comprovado.
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19.3. E facultado ao Pregoeiro ou 2 autoridade superior, em qualquer fase deste Pregio,
promover diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de informacdo ou de documentos que deveriam constar originariamente da
proposta ou da documentagao.

XX. DA CONTRATACAO

20.1. A contratacdo decorrente desta licitacdo serd formalizada mediante a celebragdo de
termo de contrato, cuja minuta de seu instrumento se avista no Anexo II — Minuta do Contrato
deste Edital.

20.2. A Adjudicataria devera, no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da data da
convocacao, comparecer a0 SCLN 304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte, Brasilia/DF, para assinar
o termo do Contrato.

20.2.1. O prazo para a retirada do Contrato podera ser prorrogado uma unica vez, por
igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde
que ocorra motivo justificado e aceito pela Administracao.

20.3. Caso a licitante vencedora ndo apresente situacao fiscal regular quando da assinatura do
Contrato, ou caso venha a recusar-se a assind-lo, injustificadamente, dentro do prazo
estabelecido na alinea anterior e durante o prazo de vigéncia de sua proposta, decaird do
direito a contratacdo, sem prejuizo de sujeitar-se as sancoes cabiveis, ficando facultado ao
Cofen o direito de convocar a préxima licitante na ordem de classificacdo ou revogar a
licitacao.

XXI. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

21.1. Além das obrigacOes resultantes da aplicagdo das Leis n° 10.520/2002 e 8.666/93 e
demais normas pertinentes, sao obrigacdes do Contratante:

a) Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus servicos de
acordo com as determinagdes do Edital e seus Anexos, especialmente deste Termo;

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas deste termo de referéncia e dos termos de sua proposta;

¢) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da prestacio dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

d) Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execu¢do do
objeto, fixando prazo para a sua correcao;

e) Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servigo(s) executados fora da especificacdo ou com
problemas;

f) Efetuar o pagamento nas condicdes pactuadas.

XXII. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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22.1. Caberd a contratada, a partir da retirada do termo do contrato, o cumprimento das
seguintes obrigacoes, sem prejuizo aquelas estabelecidas Termo de Referéncia e no Termo de
Contrato:

a) Indicar, quando da assinatura do contrato, o endereco, telefone fixo, celular de contato da
sede da empresa ou do escritério de representacdo em Brasilia/DF, se houver;

b) Executar o objeto de acordo com as condi¢des, prazo, especificacdes qualitativos e
quantitativos estipulados neste Termo de Referéncia;

¢) Prestar todos os esclarecimentos e informacdes que forem solicitados pelo Contratante, de
forma clara, concisa e légica, atendendo de imediato as reclamacdes;

d) Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Cofen, qualquer fato
extraordindrio ou anormal que ocorrer na execucdo do objeto contratado, para ado¢do das
medidas cabiveis;

e) Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, 0
material no qual forem constatados falha, defeito, incorrecio ou qualquer dano, em até 2
horas;

f) Responder pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscaliza¢do ou o acompanhamento pelo Cofen;

g) Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993;

h) Manter todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo que ensejaram sua contratagao,
inclusive quanto a qualificacdo econdmico-financeira;

i) Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacao vigente, e de
quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢do de empregadora, no que diz respeito aos
seus colaboradores;

J) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham serem vitimas os seus
colaboradores em servico, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e
previdencidrias e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

k) Cumprir rigorosamente os prazos estipulados no Edital e seus Anexos.

I) A contratada é plenamente responsdvel pela qualidade e validade das refei¢cdes que serdo
servidas durante os dias de evento. Devera existir um responsdvel capacitado que observe as
condic¢des de higiene e seguranca no preparo dos alimentos.

22.2. Caber4 a contratada assumir a responsabilidade por:

a) todos os encargos previdencidrios e obrigacdes sociais previstos na legislagdo social e
trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que os seus empregados
nao manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Cofen;

b) todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de
trabalho, quando forem vitimas os seus empregados durante a execucao do contrato, ainda que
acontecido nas dependéncias do Cofen;

¢) todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a execucdo
do contrato, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexao ou continéncia;
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d) encargos fiscais e comerciais resultantes da contratacao.
22.3. Sao expressamente vedadas a contratada:

a) a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do Cofen para a execucao do
contrato decorrente deste Pregdo;

b) a veiculacdo de publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia autorizacdo do
Cofen;

¢) a subcontratacio de outra empresa para a execucao total do objeto deste Pregdo.

22.4. A inadimpléncia da contratada com referéncia aos encargos sociais, comerciais e fiscais
ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento ao Cofen, nem poderd onerar o objeto
desta contratacdo, razdo pela qual a contratada renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, com o Cofen.

XXIII. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

23.1. Para a prestagdo dos servicos aqui especificados, o contrato decorrente do presente
procedimento licitatério terd o prazo de vigéncia de 45 (quarenta e cinco) dias, contado da
data da sua assinatura, excluido o dia do comeco e incluido o do vencimento, com eficicia
apos a publicacio de seu extrato no Didrio Oficial da Unido.

XXIV. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

24.1. A fiscalizacdo da prestacdo dos servigos serd exercida por servidor nomeado pelo
Contratante;

24.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos
em desacordo com o estabelecido;

24.3. A fiscalizacdo exercida pelo Contratante nao excluird ou reduzird a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execucao dos servigos contratos.

XXV. DO PAGAMENTO

25.1. A Nota Fiscal referente aos itens entregues e aceitos definitivamente, deverd ser
remetida com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis em relacio a data de seu
vencimento, para que o Fiscal do Contrato possa realizar sua verificacdo e, ndao havendo
problemas, emitir o Aceite Definitivo. Nao havendo data de vencimento, o pagamento serd
realizado em 10 (dez) dias uteis a contar da data da emissdo do aceite definitivo.

25.2. A Nota Fiscal/Fatura deve ser encaminhada em duas (2) vias contendo em seu corpo, a
descricdo do objeto e/ou dos servigos prestados, o nimero do Contrato e o nimero da conta

bancdria da Contratada para depdsito do pagamento.

25.3. Junto da Nota Fiscal/Fatura entregue, a Contratada deverd encaminhar documentos de
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comprovacdo de regularidade junto ao Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (CRF), as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da contratada e da certiddao negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem
que isso gere direito a alteragdo de precos ou compensag¢ao financeira.

25.3.1. O ndo envio das certiddes juntamente com as notas fiscais, ou ainda que as
mesmas ndo estejam disponiveis para emissdo, ndo desobriga o Cofen de efetuar o
pagamento das Notas Fiscais que constem servi¢os devidamente prestados e atestados
pelo gestor do Contrato.

25.4. Na hipotese da Nota Fiscal/Fatura apresentar erros ou dividas quanto a sua exatidao ou
quanto a documentacao que deve acompanhd-la, o Contratante poderd pagar apenas a parcela
ndo controvertida no prazo fixado para pagamento, de acordo com o relatério emitido pela
Tesouraria, ressalvado o direito da Contratada de reapresentar para cobranca as partes
controvertidas com as devidas justificativas, caso em que o contratante terd o prazo de 10
(dez) dias, a partir da reapresentacdo, para efetuar andlise e pagamento.

25.5. O Contratante poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas
ou indenizagOes devidas pela Contratada.

25.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Cofen, o valor devido serd
atualizado financeiramente desde a data do vencimento até a data do efetivo pagamento, em
que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis
por cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte férmula:

I=(TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:

I = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratdrios;

N = Nuamero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

XXVI DO ACRESCIMO OU SUPRESSAO

26.1. No interesse do Cofen, o valor inicial atualizado da contratacdo poderd ser aumentado
ou suprimido até o limite de vinte e cinco por cento (25%), com fundamento no art. 65, §§ 1°
e 2°, da Lei n°. 8.666, de 21/06/1993.

26.1.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes licitadas, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios.

26.1.2. Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido nesta
clausula, exceto as supressoes resultantes de acordo entre as partes.
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XXVII. DAS PENALIDADES

27.1. A Contratada se sujeita as penalidades abaixo estipuladas, que s6 deixardo de ser
aplicadas nas seguintes hipdteses:
a) comprovacdo, pela Contratada, da ocorréncia de forca maior impeditiva do
cumprimento contratual;
b) manifestacio da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos
imputdveis ao Contratante.

27.2. No caso de atraso injustificado, assim consideradas a inexecuc¢do parcial ou a
inexecu¢do total do objeto, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n°. 8.666, de
21/06/1993, a Contratada ficard sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:
. 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, acaso descumpridos os prazos
contratuais ou de inexecug¢do parcial da obrigacao assumida;
. 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da
obrigacdo assumida;
¢) suspensao tempordria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar
com o Cofen pelo prazo de até dois (2) anos.

27.3. Se qualquer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forga
maior, devidamente justificado e aceito pelo Contratante, a Contratada ficard isenta das
penalidades supramencionadas.

27.4. A multa, citada acima, serd recolhida diretamente ao Contratante, no prazo maximo de
quinze (15) dias corridos contados do recebimento da notificagdo; ou descontada dos
pagamentos devidos.

27.5. Com fundamento no art. 7° da Lei n°. 10.520, de 17/07/2002, e no art. 28 do Decreto n°.
5.450, de 31/05/2005, ficard impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios e serd descredenciada no SICAF, pelo prazo de até cinco (5) anos,
garantida a ampla defesa e o contraditério, sem prejuizo das demais cominagdes legais e
multa, a licitante e a adjudicataria que:

a) ndo assinar contrato quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;
b) apresentar documentacao falsa;

¢) ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto;

d) ndo mantiver a proposta;

e) falhar ou fraudar na execugao do contrato;

f) comportar-se de modo inidoneo;

g) fizer declaragdo falsa;

h) cometer fraude fiscal.
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27.6. As sancdes de multa poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com as de
adverténcia, suspensdo tempordria para licitar e contratar com o Cofen, e impedimento de
licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

27.7. Das decisoes de aplicacdo de penalidade caberd recurso nos termos do art. 109 da Lei n°.
8.666, de 21/06/1993, observados os prazos ali fixados.

XXVIIIL DAS DISPOSICOES GERAIS
28.1. Para solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitacdo, é competente, por
disposic¢do legal, o foro da Justica Federal da sede do Cofen;

28.2. E facultada ao Pregoeiro ou 2 autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informac¢do que deveria constar no ato da sessao
publica;

28.3. Fica assegurado ao Cofen o direito de, segundo seu interesse, revogar, a qualquer tempo
e motivadamente, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ci€ncia aos participantes,
na forma da legislacdo vigente;

28.4. As licitantes assumirdo todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e
o Cofen ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducio ou do resultado do processo licitatorio;

28.5. O resultado do presente certame serd divulgado no D.O.U. e no endereco eletronico
www.portalcofen.gov.br;

28.6. Para contagem de prazos neste Edital exclui-se o dia do inicio e inclui-se o dia do
vencimento, considerando-se prorrogado até o 1° dia util subsequente se o vencimento cair em
dia sem expediente no Cofen;

28.7. Integram o presente Edital:
a) Anexo I — Termo de Referéncia;

b) Anexo II — Minuta de Contrato;
¢) Anexo III — Modelo de Proposta

Brasilia-DF, 19 de margo de 2015

Alexandre Tadeu dos Santos Barreira
Pregoeiro
Conselho Federal de Enfermagem — COFEN
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos de hospedagem, locacdo de espacgo fisico, infraestrutura e
alimentacdo para realizacdo do 6° Semindrio Administrativo que serd realizado no periodo de
15 a 18 de abril de 2015, na cidade de Brasilia/DF.

1.2. O local para realizacdao do evento deverd ser o mesmo daquele que fornecer os servigos
de hospedagem e alimentagao.

1.3. Caso a empresa ndo seja grupo hoteleiro, a mesma devera indicar na proposta o nome do
hotel e endereco onde serd prestado o servigco, bem como apresentar declaragdo do hotel
confirmando o bloqueio de quartos e salas compativeis em quantitativos e caracteristicas
descritas neste Termo de Referéncia, para atender ao evento.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O Seminério Administrativo € evento que constitui o calendario do Conselho Federal de
Enfermagem, sendo realizado anualmente com participacdo efetiva dos servidores, gestores e
colaboradores do Sistema Cofen/Conselhos Regionais.

2.2. Foi deliberado na 460° Reunido Ordindria do Plendrio - ROP a realizacdo do 6° Semindrio
Administrativo, que acontecerd em Brasilia/DF, nos dias 15 a 18/4/15, que tem por finalidade
qualificar os participantes provenientes do Sistema Cofen/Conselhos Regionais, visando
atingir as metas estabelecidas pela Autarquia, a fim de tornar-se referéncia na Administracao
Publica entre os conselhos profissionais.

2.3. A cerimdnia de posse e apresentacio do novo Plendrio do Cofen fard parte da
programacdo do dia 15 de abril, também na cidade de Brasilia/DF, para 350 pessoas. Cumpre
salientar que eventos dessa natureza colaboram para estabelecer a coesdao dos grupos de
interesse em torno de objetivos comuns, facilitando a tramitacdo de projetos e conferindo
maior fluidez as relagdes de trabalho. Tais cerimdnias fazem parte da cultura governamental
brasileira e possuem um relevo politico-institucional, pois podem ser favordveis aos
propoésitos da instituicdo, sendo uma constante na Administracdo Publica, nos trés Poderes da
Republica.

2.4. Assim, foi apontada, pelo Setor de Eventos, a necessidade de contratacdo de empresa para
realizar os servicos de hospedagem, locacdo de espaco fisico, infraestrutura e alimentagdo,
segundo as especificagcdes, para o 6° Semindrio Administrativo e, consequentemente, para a
cerimOnia de posse que compde a programacgdo do referido Semindrio.

2.5. Por fim, considerando que a estrutura organizacional do Contratante e do perfil de seu
corpo de funcional, que ndo dispde de profissionais suficientes a realizacdo do evento, faz-se
necessaria tal contratacao.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO

3.1. HOSPEDAGEM

3.1.1. O hotel devera estar situado na cidade de Brasilia/DF, a um raio maximo de 20
km da regido central, e possuir servicos de hospedagem e alimentacio de no minimo 4
(quatro) estrelas, de acordo com a classificagdo estabelecida pelo Sistema Brasileiro de
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Classificacdo de Meios de Hospedagem — SBClass (Portaria Ministerial MTur N° 100/2011).

3.1.2. A empresa licitante ndo € obrigada a estar credenciada ao Ministério do

Turismo, contudo, o hotel deverd apresentar os padrdes minimos exigidos para classificagdao
de hotel 4 (quatro) estrelas estabelecidos pelo Sistema Brasileiro de Classificacdo de Meios de
Hospedagem — SBClass, conforme a portaria supracitada.

3.1.3. Deverda acomodar 350 (trezentos e cinquenta) héspedes em regime de pensdo
completa (café da manha, almoco e jantar), incluindo bebidas ndo alcodlicas como 4dgua,
refrigerantes (normal e diet) e suco de frutas em todas as refei¢des, livremente.

3.1.4. Os participantes serdo acomodados da seguinte forma:

Tipo Check-in Check-out Quantidade Quartos Quantidade de Diarias

Quarto Duplo 15/04/2015 18/04/2015 175 3

3.1.5. Todos os apartamentos deverdo ser do tipo suite e conter, no minimo, ar-
condicionado, TV, telefone, frigobar, cofre e acesso a internet.

3.1.6. Devera permitir o check-out até as 12 horas do dia 18/04/2015, sem a cobranga de
uma nova didria.

3.1.7. A listagem com os nomes dos participantes, hdspedes e a devida composigao,
para acomodagdes nos apartamentos serd fornecida a Contratada com antecedéncia
minima de 05 (cinco) dias da data de inicio do evento.

3.1.8. A Contratada deverd providenciar o check-in antecipado, s6 exigindo a
apresentacdo de documento pessoal para identificacdo, para confirmacdo de entrada do
héspede.

3.1.9. As contas individuais de servicos utilizados pelos participantes que nao constem
deste Termo de Referéncia, serdo de inteira responsabilidade destes, sendo que o
Contratante nio se responsabilizard por eventuais danos e/ou despesas adicionais, por
exemplo: frigobar, telefonemas, bebidas, fax’s, lavanderia etc., cabendo a Contratada
total responsabilidade pelo controle e cobranca.

3.2 ESPACO FiSICO
3.2.1. Serdo necessdrios 0s seguintes espagos:
Item Espacos Fisicos Check-in | Check-out | Quant. Salas | Quant. Diarias
1 Auditério (350 pessoas) 15/04/15 18/04/15 1 3
2 Sala de reunido (20 pessoas) 16/04/15 17/04/15 1 1
3 Sala para coordenagdo (10 pessoas) 13/04/15 18/04/15 1 5

3.2.2. Todos os ambientes deverdo ter sistema de refrigeracdo com capacidade para
manter uma temperatura agraddvel, considerando o nimero de pessoas quantificadas
em cada recinto.

3.2.3. A sala para coordenagdo deverd ter porta com fechadura e a chave deverd ser
disponibilizada para o responsavel indicado pelo Contratante.

3.2.4. Todas as salas deverdo estar no mesmo pavimento do Auditério, sendo proibido o
uso de biombos ou quartos como salas de apoio, visando facilitar a dindmica do evento.

3.3 INFRAESTRUTURA
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3.3.1. Devera possuir infraestrutura fisica, conforme descrito abaixo:

Espaco/Item Descricao das Instalacoes, Equipamentos e Montagens.
De 15 a 18/04:
- Deve ter disponibilidade fisica e elétrica para instalacdo de equipamentos; estrutura de
iluminag¢@o; cadeiras em formato escolar para acomodar 350 pessoas; mesa plendria em “T”
que comporte até 7 pessoas;
- 04 (quatro) microfones wireless (sem fio);
- 02 (dois) microfones com fio;
- 01 (um) pedestal de chao para microfone;
- 01 (uma) tribuna/pilpito em acrilico (aprox.1,20m altura x 50 cm larg x 40cm prof);
Auditério - 07 (sete) prismas de mesa em formato horizontal, acrilico, dupla face, 21 cm x 10 cm,

com 1 mm de espessura;

- 02 (dois) projetores multimidia com poténcia e resolu¢do compativeis;

- 02 (duas) telas de 150 polegadas;

- 03 (trés) notebooks com acesso a Internet para projecdo e sonorizagdo compativel com o
ambiente e equipamentos;

- 01 (uma) plataforma (praticavel) para mesa plendria, medindo no minimo 2x 1 x 0,50m;
- 01 (uma) bandeira do Brasil e 01 (uma) bandeira do Distrito Federal, medindo 0,90m x
1,30m, em tecido, com mastro interno em madeira.

Sala de reunifo

De 16 a 17/04:

- Deve possuir mesa para reunido em “U” que acomode 20 pessoas;

- 01 (um) notebook com acesso a Internet;

- 01 (uma) impressora colorida a laser, com cartucho (tinta colorida e preta);

Sala para
coordenacgio

De 13 a 18/04:

- Deve possuir mesas e cadeira suficientes para acomodar 10 pessoas;

- 01 (um) notebook com acesso a Internet;

- 01 (uma) impressora colorida a laser, com cartucho (tinta colorida e preta);

De 15 a 18/04:
- Deve possuir mesas que comportem 05 (cinco) notebooks e 03 (trés) impressoras de
etiqueta;

Re—i,%glig& - 08 (o.ito) cadeiras

B - 05 (cinco) notebooks com acesso a Internet;
- 03 (trés) impressoras de etiqueta, com oS respectivos rolos novos, no tamanho 10 cm x
15cm;
De 15 a 18/04:
- 05 (cinco) arranjos tipo jardineira com, pelo menos, 3 (trés) tipos flores nobres tropicais e
3 (trés) tipos de folhagens nobres para uso em frente & mesa de solenidade (dimensdes
aproximadas: altura 0,50m a 1,00m altura x 2,00m a 3,00m largura);

Decoracio - 05 (cinco) arranjos de flores tropicais para uso em cima da mesa de solenidade. (altura

maxima 0,30 m x largura maxima 2,00 m);
- 03 (trés) arranjos com tripés com flores naturais para entrada do auditério;
- 02 (dois) arranjos com flores naturais, acondicionados em cachepds, para utilizagdo em
mesas de centro ou de canto.
- Disponibilizacdo de internet wireless (sem fio) para 10 pessoas nos dias 13 e 14/04 e para

Internet 350 pessoas, de 15 a 18/04, com pelo menos 10 MB de velocidade, em todos os espacos do

hotel.

3.3.2. Devera possuir infraestrutura de pessoal, conforme descrito abaixo:

Recursos
Humanos

Descricao Justificativa Data | Qtd. Horario
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14h as 18h
15/04 18h as 22h
) (noturno)
Capacitados para prestar Sh as 18h
servicos de instalacdo e (intervalo de
Téenico em | SUPOrte em  informética 16/04 2h para
TSI durante todos os dias do
Informdtica - almogo)
evento. Sh as 18h
17/04 (intervalo de
2h para
almocgo)
18/04 8h as 12h
14h as 18h
15/04 18h as 22h
. (noturno)
Capacitados para Sh as 18h
instalacdo, operacdo e (intervalo de
manutengao de 16/04 2h para
Técnico de equipamentos almogo)
equipamentos | audiovisuais  (incluindo ;
audiovisuais: | sonorizagdo e projecdo) Shas 18h
adequados para realizacio (intervalo de
dos  servicos  durante 17/04 2h para
todos os dias do evento. almoco)
18/04 8h as 12h
Os  profissionais  s@o 14h s 19130
necessarios para | 4504 \
recepcionar os convidados, 18h as 23h
determinar lugares (noturno)
marcados, assessorar a 8h as 18h
distribuicio de microfones (intervalo de
entre os participantes, | 16/04 2h para
o auxiliar no almoco)
mels.s}(’n.als com | credenciamento, distribuir
experiéncia em recep¢do, | materiais  do  evento, Qh as 18h
bpa ) _aparencia, | esclarecer questionamentos (intervalo de
R onist d1nan11§mo, simpatia € | gobre o evento, dentre 17/04 2h para
ecepelonistas | escolaridade pelo menos | gyeras atividades almogo)
de nivel médio. Traje: | essenciais ao evento. Neste
terno, vestido Ou | caso, devido ao fato de o
uniforme  (cor  preta), | Conselho  Federal — de
sapato delicado. Enfermagem ndo possuir
em seu quadro funcional
pessoas capacitadas para a
atividade, conclui-se a 18/04 8h as 12h
necessidade de contratacdo
do profissional
especializado.

SCLN 304, Bloco E, Lote 9 — Asa Norte — CEP.:

Tel.: (61) 3329-5831 /(61) 3329-5832

Home Page: www.portalcofen.gov.br

70.736-550 — Brasilia - DF




*
**

N Cofen

Conselho Federal de Enfermagem

oL 14has 18he
Os  profissionais  s@o também das
necessarios para realizar | 15/04 "18h as 00h
servicos de vigilancia das Theste dia
dependéncias e dos Sh as 18h
equipamentos (intervalo de
Profissionais com | disponibilizados pela 16/04 2h para
experiépcia e formaglﬁo entidade promotora, almogo)
Seouranca espec.iflca na area. Traje: z§lapd9 pela ordem e
>csuranca passeio completo preto, | disciplina entre 0s 2 Sh as 14h
identificagdo e caderno de | participantes, com objetivo (intervalo de
ocorréncias. de assegurar o perfeito 17/04 2h para
andamento das atividades almoco)
programadas durante todos
os dias de evento
(atividades  diurnas e
noturnas). 18/04 8h as 12h
Com experiéncia minima | Diante da grade de
de 5 (cinco) eventos, boa | programacdo que havera 14h é§ 17he
dic¢do e timbre de voz, | no evento -  como | 15/04 também das
desenvoltura, traje | cerimOnia de posse, M
adequado  (formal e | palestras, mesas-redondas neste dia
discreto), responsdvel | entre outras -, € necessdria
pela organizacdo e bom | a sua condugdo por 8h as 18h
andamento do cerimonial, | profissional  capacitado, (intervalo de
preparacio da  mesa | que consiga apresentar e | 16/04 2h para
diretora e de nominatas. | conduzir as atividades dos almoco)
O profissional deve ter | palestrantes, conselheiros e
capacidade de | demais participantes, desde
Mestre de desempenhar  eventuais | a  abertura  até o 8h as 14h
Ceriménia improvisos no roteiro do | encerramento do | 1704 | o1 (intervalo de
cerimonial e conduzir as | Semindrio, seguindo o 2h para
atividades realizadas no | roteiro de forma correta e almogo)
auditorio durante todos os | coesa. Neste caso, devido
dias de evento, assim | ao fato de o Conselho
como a elaboracio do | Federal de Enfermagem
roteiro das atividades, de | ndo possuir em seu quadro
acordo com as | funcional pessoas
informag¢des  fornecidas | capacitadas para a
pela  organizacdo  do | atividade, conclui-se a | 18/04 8h as 12h
evento (com antecedéncia | necessidade de contratacio
minima de um dia do | do profissional
inicio do evento), sujeito | especializado.
a aprovacao da
organizagdo.
3.4 ALIMENTACAO
3.4.1. O Coffee-break™* devera ser conforme descrito abaixo:
Descricao Db Gl Data Periodo do dia (Db il
Coffee-Break Pessoas
Recepcdo dos participantes com 1 15/04 Tarde 350
coquetel de fruta ndo-alcodlico e
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coffee break.

Para todos os participantes do evento 2 16/04 Manhi e Tarde 350

Para todos os participantes do evento 2 17/04 | Manhi e Tarde 350

*Sugestdo de Coffee-Break: Agua mineral com e sem gés, café, leite, chd, 02 (dois) tipos de sucos de fruta naturais, 02 (dois)
tipos de refrigerante (normal e dietético), 02 (dois) tipos de mini sanduiches, pao de queijo, 03 (trés) tipos de salgados finos
(religiosa de frango, croissant, esfirra), bolo, petit four diversos, quiche, salada de frutas.

3.4.2. O regime de alimentacdo deve ser pensdao completa (café da manha, almogo e jantar), a
partir do jantar do dia 15/04 (jantar institucional da cerimoOnia de posse — vide item 3.4.5 e
seguintes) até o café da manha do dia 18/04. As bebidas devem estar inclusas em todas as
refei¢Oes, cujo valor devera ser contemplado na didria dos quartos.

3.4.3. A sugestdo de carddpio minimo para almogo/jantar referido no item 3.4.2 é o seguinte:

a) 04 (quatro) opg¢des de pratos frios (saladas/cremes/mousses e/ou frutas): salada de
frango defumado com abacaxi e especiarias; salada de trés folhas com mucarela de
bufala, tomate seco, kani-kama, gergelim ao molho de mel e mostarda; grao de bico
com ricota; salada de abacaxi com camardo, iogurte natural, alho poro, molho inglés e
curry; salada capri (tomate, caqui, mucarela de bufala); maionese de legumes com
batata palha; salpicdo de frango com presunto e meldo; salada margutta-endivias,
alface americana, radicchio, agrido, tomate cereja e queijo;

b) 02 (dois) tipos de carnes (vermelha, branca e/ou pescado): Escalope de filé ao
molho madeira com champignons; filé flambado ao molho de sdlvia; lombo assado
com alecrim ao molho de mel; pernil com puré de maga; lagarto recheado com molho
rotti; pescada grelhada com manteiga ervas e uvas; bobé de camardo; badejo ao molho
de ervas finas com alho pord; Haddock ao molho de alcaparras; pintado empanado ao
molho de camardo; peito de frango em cubos ao molho de curry com leite de cdco;
peru a californiana;

¢) 02 (dois) tipos de massa recheada ou ndo: canelone, penne, talharim, ravidli;

d) 02 (dois) tipos de molho: branco, quatro queijos, de tomate, pesto, ao sugo;

e) 04 (quatro) tipos de guarni¢des; arroz branco, arroz com acafrio, arroz primavera,
arroz com uva passa, arroz com brdécolis, arroz a piemontesa, puré de batatas, puré de
mandioquinha, puré de abdbora, legumes na manteiga, batata palha, batata souté,
farofa;

f) 02 (dois) tipos de sobremesas; doces, frutas, tortas, mousses ou sorvetes, torta de
limao, torta alema, salada de frutas com chantilly, frutas da estacdo em fatias, mousse
de chocolate, mousse de maracujd, doces em compotas com queijo fresco, sorvete de
creme com banana flambada, sorvete de coco com calda de chocolate e menta;

3.4.4. A Mesa de Café nos auditérios e nas salas deverd ser disposta, conforme descrito
abaixo:

Data Local Horario Quantidade de Pessoas
Auditério 320
16/04 Sala de reunido 8h as 18h 20
Sala para coordenacdo 10
17/04 Auditorio 8h as 18h 340
Sala para coordenacdo 10
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Auditério 8h as 12h 340
18/04 po
Sala para coordenacdo 10
*Sugestdo de itens para a Mesa do Café: Agua mineral sem gés (2 mil copos individuais lacrados de 200 ml), Café (80 litros,
conservados em garrafas térmicas e 2 mil copos descartaveis de café de 50 ml), 800 copos descartaveis de 250 ml, 02 tipos de
cha, sachés de agticar e adocante (suficientes para todo o periodo de evento), 01 tipo de suco de fruta; 03 tipos de petit-four:
variados, doces e salgados (exemplo: mini pdo de mel, financier, palmier, etc.), em sabores diversos.

3.4.5. O jantar institucional da cerimOnia de posse devera sera realizado no dia 15/04/15, das
19h as 1h, para 350 pessoas sentadas, realizado em ambiente privativo, com montagem de
som e espaco livre, além de servi¢o de bufé completo, incluindo pratos frios, pratos quentes e
sobremesa.
3.4.6. O ambiente em que sera realizado o jantar institucional deve possuir disponibilidade
fisica e elétrica para instalacdo de equipamentos, estrutura de iluminacao e ar condicionado ou
sistema de refrigeracdo que comporte o nimero de pessoas no recinto. A montagem e
manuten¢do do som também devem ser providenciadas pela contratada.
3.4.7. A distribuicao das mesas devera ser de no minimo 55 mesas com 6 lugares e 4 mesas
com 5 lugares, totalizando 350 lugares.
3.4.8. As lougas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos, toalhas e capas longas para cadeiras
(cor branca ou preta) sdo de responsabilidade da Contratada. As bebidas serdo servidas na
mesa e cada garcom atenderd no maximo 06 (seis) mesas.
3.4.9. O ambiente devera ser organizado e decorado da seguinte maneira:
a) 01 (uma) bancada receptiva, em madeira, altura aproximada 1m20 e 2m de largura;
b) 02 (dois) sofds em couro ecolégico ou equivalente, preto, de 3 lugares;
¢) 01 (uma) mesa diretora para no minimo 12 pessoas;
d) 02 (dois) arranjos tipo jardineira para mesa diretora com, pelo menos, 3 (trés) tipos
de flores nobres tropicais e 4 (quatro) tipos de folhagens nobres, medindo, no minimo,
3,0 m de comprimento por no méximo 0,50 m de altura, aproximadamente;
e) Florais acondicionados em cachep0s, para utilizagdo em todas as mesas do ambiente
do jantar;
f) 01 (uma) tribuna/pulpito em acrilico com suporte para microfone e dgua (dimensodes
aprox. 1,20 m altura x 50 cm larg x 40 cm profundidade);
g) 02 (duas) telas de 150
h) 01 (uma) plataforma (praticdvel) para mesa diretora, que comporte o nimero de
pessoas;
i) 01 (uma) plataforma (praticavel) que comporte 20 cadeiras para ficar ao lado da
mesa diretora
J) 03 (trés) microfones wireless (sem fio)

3.4.10. Cumpre informar que os itens de organizagao/decoracao previstos acima e que ja estao
contemplados no item 3.3.1 “decora¢do” e sdo idénticos aos descritos no 3.4.9, ndo devem ser
providenciados em duplicidade, apenas deslocados no momento da cerimonia de posse e
depois devolvidos aos seus locais originais durante o restante do evento.

3.4.11. O cardédpio do jantar institucional deverd ser definido juntamente com a contratada,
mediante aprovacdo da organizacdo do evento, devendo conter no minimo: entrada - 04
opg¢oes de pratos frios; prato principal - 02 tipos de carnes, vermelha e branca e/ou pescado,
com as respectivas guarnicdes e 2 tipos de massa, além de sobremesa - 02 tipos de doces,
frutas da estacdo, sorvetes e café expresso e bebidas - 02 tipos de suco de frutas natural, dgua
mineral com e sem gés e 2 tipos de refrigerante normal e diet/ light.
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3.4.12. A cerimdnia de posse com jantar deverd ser realizada no mesmo hotel onde serdo
hospedados os participantes, a fim de evitar transtornos com o deslocamento e poupar gastos
com a contratacdo de servicos de transporte.

4. VISTORIA

4.1. Apé6s declarada a vencedora do certame, a comissdao nomeada pelo Contratante fard
diligéncia para vistoriar o local indicado na proposta do proponente vencedor, para avaliar a
qualidade da hospedagem e do espaco para o evento;

4.2. Na ocasido da vistoria, o hotel a ser contratado deverd apresentar licenca de
funcionamento e atestado de vistoria (dentro do prazo de validade) expedido pelo 6rgio de
Vigilancia Sanitaria;

4.3. A comissdo terd acesso a todas as dependéncias sociais do hotel, inclusive a cozinha para
verificacdo das condig¢des sanitdrias do local;

4.4. Uma vez aprovada pela comissao, a licitante vencedora serd adjudicada, caso contrério,
serd desclassificada e chamada a licitante subsequente, na ordem de classificagdo, para uma
nova diligéncia.

5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

S.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo das Leis n° 10.520/2002 e 8.666/93 e

demais normas pertinentes, sao obrigacdes do Contratante:
5.1.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinacoes do Edital e seus Anexos, especialmente deste
Termo;
5.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as cldusulas deste termo de referéncia e dos termos de sua proposta;
5.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
5.1.4. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a
execug¢do do objeto, fixando prazo para a sua correcao;
5.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servigo(s) executados fora da especificacdo ou
com problemas;
5.1.6. Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas, de acordo com os servigcos
prestados.

6. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
6.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo das Leis n° 10.520/2002 e 8.666/93 e
demais normas pertinentes, sao obrigacdes da Contratada:
6.1.1. Indicar, quando da retirada da nota de empenho, o endereco, telefone fixo, celular
de contato do escritério de representacdo em Brasilia/DF, ou da sede da empresa,
qualquer que seja seu endereco;
6.1.2. Executar o objeto de acordo com as condicdes, prazo, especificacdes qualitativos
e quantitativos estipulados neste Termo de Referéncia;
6.1.3. Prestar todos os esclarecimentos e informacdes que forem solicitados pelo
Contratante, de forma clara, concisa e légica, atendendo de imediato as reclamacdes;
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6.1.4. Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Contratante,
qualquer fato extraordindrio ou anormal que ocorrer na execu¢do do objeto contratado,
para adocdo das medidas cabiveis;

6.1.5. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em
parte, os servicos e/ou material no qual forem constatados falha, defeito, incorrecdo ou
qualquer dano, em até 2 horas;

6.1.6. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou 0 acompanhamento pelo Contratante;
6.1.7. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°
8.666, de 1993;

6.1.8. Manter todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo, que ensejaram sua
contratagdo, inclusive quanto a qualificacdo econdmico-financeira;

6.1.9. Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo
vigente, e de quaisquer outros em decorréncia da sua condicdo de empregadora, no que
diz respeito aos seus colaboradores;

6.1.10. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham ser vitimas os seus
colaboradores em servico, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis
trabalhistas e previdencidrias e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio
das atividades;

6.1.11. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados no Edital e seus Anexos.

6.1.12. A contratada € plenamente responsavel pela qualidade e validade das refei¢des
que serdo servidas durante os dias de evento. Deverd existir um responsavel capacitado
que observe as condi¢des de higiene e seguranga no preparo dos alimentos.

7. FUNDAMENTO LEGAL

7.1 — A prestacdo dos servigcos objeto deste Termo de Referéncia, obedecerd ao disposto na
Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto n°® 5.450, de 31 de maio de 2005 e
subsidiariamente, as normas da Lei n°® 8.666/93 e suas alteracoes.

8. MODALIDADE DE LICITACAO

8.1. Pelo fato do objeto ter caracteristicas comuns, uma vez que a caracteriza¢ido dos produtos
e servicos enseja defini¢cdes objetivas com base em especificagdes de servicos de mercado,
recomenda-se que seja adotada a modalidade pregdo na forma eletronica, pelo critério do
Menor Preco.

8.2. Nao serd admitido consércio de empresas por inexistirem complexidade ou vulto que
justifiquem tal arranjo empresarial.

9. FISCALIZACAO
9.1. A fiscalizacdo da execugdo do objeto do contrato serd exercida por servidor nomeado
pelo Contratante, nos termos do artigo 67 da Lei n°® 8.666/93;
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9.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos
em desacordo com o estabelecido no presente Termo de Referencia;

9.3. A fiscalizacdo exercida pelo Gestor do Contratante ndo excluird ou reduzird a
responsabilidade da Contratada pela completa e perfeita execucdo dos itens deste Termo de
Referéncia.

10. ADJUDICACAO

10.1. O julgamento das propostas de precos serd pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL,
sendo declarada vencedora a Licitante que apresentar o Menor Preco e que atender a todos os
requisitos e exigéncias constantes deste termo de referencia.

11. FORMA DE PAGAMENTO
11.1. A Nota Fiscal dos servigos prestados devera ser remetida com antecedéncia minima de
10 (dez) dias uteis em relagc@o a data de seu vencimento, para que o Fiscal do Contrato possa
realizar sua verificacdo e, ndo havendo problemas, emitir o Atesto.
11.1.1. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovacgao de regularidade,
junto ao Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), as Fazendas Federal, Estadual ¢ Municipal do domicilio ou sede da
contratada e da certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere
direito a alterag¢do de precos ou compensag¢ao financeira.
11.2. Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a
contagem do prazo para pagamento serd reiniciada a partir da reapresenta¢ao da Nota Fiscal
devidamente corrigida.
11.3. O aceite dos servicos prestados por forga desta contratacao sera feito mediante ateste das
Notas Fiscais, correspondendo tdo somente aos servicos efetivamente prestados.
11.4. Em hipétese alguma serdo pagos servigos nao utilizados.
11.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Contratante, o valor devido
serd atualizado financeiramente desde a data de vencimento até a data do efetivo pagamento,
em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6%
(seis por cento) ao ano, mediante aplicac@o da seguinte férmula:

I=(TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:
I = Indice de atualizacao financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratdrios;
N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

12. PENALIDADES
12.1. A Contratada se sujeita as penalidades abaixo estipuladas, que s6 deixardo de ser
aplicadas nas seguintes hipdteses:

a) comprovacdo, pela Contratada, da ocorréncia de forca maior impeditiva do

cumprimento contratual;

b) manifestacio da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos

imputdveis ao Contratante.
12.2. No caso de atraso injustificado, assim consideradas a inexecucdo parcial ou a
inexecucdo total do objeto, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666, de
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21/06/1993, a Contratada ficard sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:
a) adverténcia;
b) multa de:
® 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, acaso descumpridos os prazos
contratuais ou de inexecug¢ao parcial da obrigacao assumida;
¢ 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucao total da
obrigacdo assumida;
¢) suspensao tempordria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar
com o Cofen pelo prazo de até dois (2) anos.
12.3. Se qualquer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forga
maior, devidamente justificado e aceito pelo Contratante, a Contratada ficard isenta das
penalidades supramencionadas.
12.4. A multa, citada acima, serd recolhida diretamente ao Contratante, no prazo maximo de
quinze (15) dias corridos contados do recebimento da notificagdo; ou descontada dos
pagamentos devidos.
12.5. Com fundamento no art. 7° da Lei n°. 10.520, de 17/07/2002, e no art. 28 do Decreto n°.
5.450, de 31/05/2005, ficard impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios e serd descredenciada no SICAF, pelo prazo de até cinco (5) anos,
garantida a ampla defesa e o contraditério, sem prejuizo das demais cominagdes legais e
multa, a licitante e a adjudicataria que:
a) ndo assinar contrato quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;
b) apresentar documentacao falsa;
¢) ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto;
d) ndo mantiver a proposta;
e) falhar ou fraudar na execu¢do do contrato;
f) comportar-se de modo iniddneo;
g) fizer declaracdo falsa;
h) cometer fraude fiscal.
12.6. As sangdes de multa poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com as de
adverténcia, suspensido tempordria para licitar e contratar com o Cofen, e impedimento de
licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.
12.7. Das decisdes de aplicagdo de penalidade cabera recurso nos termos do art. 109 da Lei n°.
8.666, de 21/06/1993, observados os prazos ali fixados.

13. VIGENCIA

13.1. Para a prestacdo dos servigos aqui especificados, o contrato decorrente do presente
Termo de Referencia terd o prazo de vigéncia de 45 (quarenta e cinco) dias, contado da data
da sua assinatura, excluido o dia do comeco e incluido o do vencimento, com eficicia apds a
publica¢do de seu extrato no Didrio Oficial da Unido.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da Contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilita¢do exigidos na licitagc@o original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do

SCLN 304, Bloco E, Lote 9 — Asa Norte — CEP.: 70.736-550 — Brasilia - DF
Tel.: (61) 3329-5831/(61) 3329-5832
Home Page: www.portalcofen.gov.br




*
**

N Cofen

Conselho Federal de Enfermagem

contrato; nio haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa do
Contratante a continuidade do contrato.

15. RECURSOS ORCAMENTARIOS
15.1. Os recursos orcamentdrios necessdrios ao atendimento do objeto deste Termo de
Referencia correrdo pelo Or¢camento do Cofen no exercicio de 2015, e serdo alocados pelo
Departamento Financeiro deste conselho.

16. DISPOSICOES GERAIS
16.1. O valor final para o cumprimento do objeto do presente Termo de Referéncia serd
definido apds a Cotacdo Prévia de Precos, que serd realizada pelo Setor de Compras e
Contratagoes.
16.2. O Contratante poderd realizar acréscimos ou supressoes nas quantidades inicialmente
previstas, respeitados os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes, tendo como
base os precos constantes da proposta da Contratada.
16.3. O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a
execugdo dos servigos, mediante pagamento Unico e exclusivo dos trabalhos ja executados,
por ajuste entre as partes interessadas, dos materiais existentes no local dos servicos, e a ele
destinados.

Brasilia - DF, 19 de marco de 2015.

Elaborado por ASTEC/COFEN:
Reni Fernandes
Assessor Técnico
De acordo:

Shigeru Tsuchiya
Chefe da Assessoria Técnica

Aprovo:

Dra. Irene do Carmo Alves Ferreira
Presidente do Cofen
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ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N°. /2015

CONTRATACAO DE SERVICOS DE
HOSPEDAGEM, LOCACAO DE ESPACO
FISICO, INFRAESTRUTURA E
ALIMENTACAO PARA REALIZACAO
DO 6° SEMINARIO ADMINISTRATIVO
DO COFEN, QUE ENTRE SI CELEBRAM
O CONSELHO FEDERAL DE
ENFERMAGEM - COFEN E A
SOCIEDADE EMPRESARIA

O CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM - COFEN, entidade fiscalizadora do
exercicio profissional ex vi da Lei n°. 5.905, de 12/071973, com sede no SCLN 304, Bloco E,
Lote 9, Asa Norte, Brasilia/DF, CNPJ n°. 47.217.146/0001-57, representado, neste ato, por
sua Presidente Dra. IRENE DO CARMO ALVES FERREIRA, brasileira, enfermeira,
portadora da carteira COREN/SE n°. 71.719, inscrita no CPF sob o n°. 585.270.105-00, e por
seu 1° Tesoureiro Dr. JEBSON MEDEIROS DE SOUZA, brasileiro, enfermeiro, portador
da carteira profissional COREN/AC n°. 95621, inscrito no CPF sob o n°. 508.180.402-97,
doravante denominado CONTRATANTE, e a sociedade empresaria ,
inscrita no CNPJ sob o n°. , com sede no , representada,
neste ato, na forma de seus atos constitutivos, por , doravante denominada
CONTRATADA, resolvem celebrar o presente contrato, realizado mediante procedimento
licitatério, na modalidade PREGAO ELETRONICO n°. 009/2015, decorrente do Processo
Administrativo Cofen n°. 099/2015, observadas as especificacdes constantes do Edital, regido
pela Lei n°. 10.520/2002, Decreto n°. 5.450/05, Lei n°. 8.666/93 e suas alteracdes, bem como
pelas normas e condi¢Oes abaixo:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos de hospedagem, locacdo de espacgo fisico, infraestrutura e
alimentacdo para realizacdo do 6° Semindrio Administrativo que serd realizado no periodo de
15 a 18 de abril de 2015, na cidade de Brasilia/DF, conforme discriminado no Termo de
Referéncia — Anexo I do Edital do Pregdao Eletronico n°. 009/2015, independentemente de
transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO DE VIGENCIA

2.1. Para a prestacao dos servigos aqui especificados, o contrato decorrente do presente Termo
de Referencia terd o prazo de vigéncia de 45 (quarenta e cinco) dias, contado da data da sua
assinatura, excluido o dia do comeco e incluido o do vencimento, com eficicia apds a
publicagdo de seu extrato no Didrio Oficial da Unido.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E DO PAGAMENTO
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3.1. O valor global deste Contrato é de R$ ( ),
inclusos todos os custos e despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos,
tributos incidentes, e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Contrato.

3.2. A Nota Fiscal referente aos itens entregues e aceitos definitivamente, devera ser remetida
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias tteis em relacdo a data de seu vencimento, para
que o Fiscal do Contrato possa realizar sua verificacdo e, ndo havendo problemas, emitir o
Aceite Definitivo. Nao havendo data de vencimento, o pagamento serd realizado em 10 (dez)
dias tuteis a contar da data da emissdo do aceite definitivo dos servigos prestados.

3.3. A Nota Fiscal/Fatura deve ser encaminhada em duas (2) vias contendo em seu corpo, a
descricdo do objeto e/ou dos servigos prestados, o nimero do Contrato e o nimero da conta
bancdria da Contratada para depdsito do pagamento.

3.4. Junto da Nota Fiscal/Fatura entregue, a Contratada deverd encaminhar documentos de
comprovacdo de regularidade junto ao Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (CRF), as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da contratada e da certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem
que isso gere direito a alteragdo de precos ou compensagao financeira.

3.4.1. O nao envio das certiddes juntamente com as notas fiscais, ou ainda que as
mesmas estejam disponiveis para emissdo, ndo desobriga o Cofen de efetuar o
pagamento das Notas Fiscais que constem servi¢os devidamente prestados e atestados
pelo gestor do Contrato.

3.5. Na hipétese da Nota Fiscal/Fatura apresentar erros ou dividas quanto a sua exatidao ou
quanto a documentacao que deve acompanhd-la, o Contratante poderd pagar apenas a parcela
ndo controvertida no prazo fixado para pagamento, de acordo com o relatério emitido pela
Tesouraria, ressalvado o direito da Contratada de reapresentar para cobranga as partes
controvertidas com as devidas justificativas, caso em que o contratante terd o prazo de 10
(dez) dias, a partir da reapresentacdo, para efetuar andlise e pagamento.

3.6. O Contratante poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas
ou indenizagOes devidas pela Contratada.

3.7. A Nota Fiscal/Fatura deverd conter a incidéncia dos encargos (IR, ISS, INSS e
Contribui¢des Federais), bem como outros exigidos por lei. A retengao dos tributos federais
ndo serd efetuada caso a Contratada apresente o comprovante de que € optante pelo

SIMPLES.

3.8. O Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas
ou indenizagOes devidas pela Contratada.

3.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Cofen, o valor devido serd
atualizado financeiramente desde a data do vencimento até a data do efetivo pagamento, em
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que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis
por cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte férmula:

[=(TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:

I = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratdrios;

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta do Cddigo de Despesas n
3.1.32.17 — Congressos, Convengdes, Conferéncias e Simpdsios.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicacdo da Lei n° 8.666/93 e demais normas
pertinentes, sdo obrigacdes do Contratante:

a) Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus servicos de
acordo com as determinagdes do Edital e seus Anexos, especialmente deste Termo;

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas deste termo de referéncia e dos termos de sua proposta;

¢) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

d) Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execugao do
objeto, fixando prazo para a sua correcao;

e) Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servigo(s) executados fora da especificacio ou com
problemas;

f) Efetuar o pagamento nas condicdes pactuadas.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Além das obrigac¢des resultantes da aplicacdo da Lei n° 8.666/93 e demais normas
pertinentes, sdo obrigacdes da Contratada:

a) Indicar, quando da assinatura do contrato, o endereco, telefone fixo, celular de contato da
sede da empresa ou do escritério de representacdo em Brasilia/DF, se houver;

b) Executar o objeto de acordo com as condi¢des, prazo, especificacdes qualitativos e
quantitativos estipulados neste Termo de Referéncia;

¢) Prestar todos os esclarecimentos e informacdes que forem solicitados pelo Contratante, de
forma clara, concisa e légica, atendendo de imediato as reclamacdes;
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d) Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Cofen, qualquer fato
extraordindrio ou anormal que ocorrer na execucdo do objeto contratado, para adocao das
medidas cabiveis;

e) Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, o
material no qual forem constatados falha, defeito, incorre¢cdo ou qualquer dano, em até 2
horas;

f) Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Cofen;

g) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

h) Manter todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo que ensejaram sua contratagdo,
inclusive quanto a qualificacdo econdmico-financeira;

i) Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo vigente, e de
quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢ao de empregadora, no que diz respeito aos
seus colaboradores;

J) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham serem vitimas os seus
colaboradores em servico, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e
previdencidrias e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

k) Cumprir rigorosamente os prazos estipulados no Edital e seus Anexos.

I) A contratada é plenamente responsavel pela qualidade e validade das refei¢des que serdo
servidas durante os dias de evento. Devera existir um responsédvel capacitado que observe as
condicdes de higiene e seguranca no preparo dos alimentos.

CLAUSULA SETIMA - DA EXECUCAO DO CONTRATO
7.1. Os servigos deverao ser prestados na cidade de Brasilia/DF;

7.2. O check-in, check-out, quantitativos de quartos, tipo de acomodacdes, e todos os demais
servigos, equipamentos de apoio e recursos humanos deverdo ser fornecidos estritamente
conforme descrito no Termo de Referéncia — Anexo I do Edital de Pregdo Eletronico n°.:
009/2015.

7.3. A listagem com os nomes dos participantes, hospedes e a devida composi¢do, para
acomodacdes nos apartamentos serd fornecida a Contratada com antecedéncia minima de 05
(cinco) dias da data de inicio do evento.

7.4. A Contratada devera providenciar o check-in antecipado, s6 exigindo a apresentacio de
documento pessoal para identificagdo, para confirmacao de entrada do héspede.

7.5. As contas individuais de servicos utilizados pelos participantes que ndo constem do
Termo de Referéncia, serdo de inteira responsabilidade destes, sendo que o Contratante ndo se
responsabilizard por eventuais danos e/ou despesas adicionais, por exemplo: frigobar,
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telefonemas, bebidas, fax’s, lavanderia etc., cabendo a Contratada total responsabilidade pelo
controle e cobranca.

CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

8.1. Durante a vigéncia do Contrato, sua execuc¢do serd acompanhada e fiscalizada por
Servidor designado pelo Contratante.

8.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Servidor deverdo ser
solicitadas aos seus superiores, em tempo hébil para a ado¢ao das medidas convenientes.

8.3. A Contratada deverd manter preposto, aceito pela Administracdo do Cofen, durante o
periodo de vigéncia do Contrato, para representd-la sempre que for necessério.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

09.1. A Contratada se sujeita as penalidades abaixo estipuladas, que s6 deixardo de ser
aplicadas nas seguintes hipéteses:

a) comprovacdo, pela Contratada, da ocorréncia de forca maior impeditiva do
cumprimento contratual;

b) manifestacio da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos
imputéaveis ao Contratante.

09.2. No caso de atraso injustificado, assim consideradas a inexecu¢do parcial ou a
inexecugdo total do objeto, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n°. 8.666, de
21/06/1993, a Contratada ficard sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;
b) multa de:
. 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, acaso descumpridos os prazos
contratuais ou de inexecug¢ao parcial da obrigacao assumida;
° 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da
obrigacdo assumida;
¢) suspensao tempordria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar
com o Cofen pelo prazo de até dois (2) anos.

09.3. Se qualquer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forca
maior, devidamente justificado e aceito pelo Contratante, a Contratada ficard isenta das
penalidades supramencionadas.

09.4. A multa, citada acima, serd recolhida diretamente ao Contratante, no prazo miximo de
quinze (15) dias corridos contados do recebimento da notificagdo; ou descontada dos
pagamentos devidos.
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09.5. Com fundamento no art. 7° da Lei n°. 10.520, de 17/07/2002, e no art. 28 do Decreto n°.
5.450, de 31/05/2005, ficard impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios e serd descredenciada no SICAF, pelo prazo de até cinco (5) anos,
garantida a ampla defesa e o contraditério, sem prejuizo das demais cominagdes legais e
multa, a licitante e a adjudicataria que:

a) ndo assinar contrato quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;

b) apresentar documentacao falsa;

¢) ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto;

d) ndo mantiver a proposta;

e) falhar ou fraudar na execu¢do do contrato;

f) comportar-se de modo iniddneo;

g) fizer declaracdo falsa;

h) cometer fraude fiscal.
09.6. As sancdes de multa poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com as de
adverténcia, suspensido tempordria para licitar e contratar com o Cofen, e impedimento de
licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

09.7. Das decisdes de aplicagdo de penalidade cabera recurso nos termos do art. 109 da Lei n°.
8.666, de 21/06/1993, observados os prazos ali fixados.

CLAUSULA DECIMA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA VINCULACAO AO
EDITAL E AO CONTRATO

10.1. O presente contrato fundamenta-se nas Leis n.° 10.520/2002 e n.® 8.666/1993 e vincula -
se ao Edital e anexos do Pregdo Eletronico n.° 009/2015, bem como a proposta da
CONTRATADA, constantes do PAD n.° 099/2015.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DA RESCISAO

11.1. Este Contrato podera ser rescindido pelo Contratante, independente de notificacdo ou
interpelacdo judicial, atendido o disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n°. 8.666/93,
considerando-se especialmente as seguintes hipoteses:

a) O ndo-cumprimento, ou o cumprimento irregular, de cldusulas contratuais, especificacdes
ou prazos;

b) O atraso injustificado no inicio da execuc¢do do servigo;

¢) A paralisacdo da execugao, sem justa causa e prévia comunicaciao ao Contratante;

d) A cessdo ou transferéncia total ou parcial do seu objeto, a associacdo da Contratada com
terceiros, a fusdo, a cisdo ou a incorporagao, nao admitidas neste Contrato;

e) O ndo-atendimento das determinacdes regulares do empregado do Contratante designado
para acompanbhar e fiscalizar a execucdo do Contrato;

f) A ocorréncia de caso fortuito e forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucdo deste Contrato.
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g) O ndo cumprimento, por parte da Contratada, das obrigagdes constantes na Clausula Sexta;

PARAGRAFO UNICO - Os casos de rescisdo contratual serio formalmente motivados no
processo administrativo correspondente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. Quaisquer ddvidas ou controvérsias oriundas da execuc¢do deste contrato serdao
dirimidas, nos termos do disposto no art. 55, § 2° da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, no
foro da Secao Judicidria da sede do Contratante, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E por estarem justos e contratados, lavram o presente instrumento de contrato em trés vias de
igual teor, que vao assinados pelas partes, que se comprometem a cumprir o presente em todas
as suas cldusulas e condi¢des, tudo de acordo com a Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e
suas alteracdes posteriores.

Brasilia, de de 2015
CONTRATANTE CONTRATADA
Irene C. A. Ferreira
Presidente
CONTRATANTE

Jebson Medeiros de Souza
1° Tesoureiro

TESTEMUNHAS:
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ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA
PREGAO ELETRONICO COFEN N¢.: 009/2015
PROPOSTA DE PRECOS

NOME DA EMPRESA:

DATA:

Objeto: Contratacdo de servicos de hospedagem, locagdo de espacgo fisico, infraestrutura e
alimentagéo para realizagdo do 6° Seminario Administrativo que sera realizado no periodo de 15 a 18
de abril de 2015, na cidade de Brasilia/DF.

ITEM 01: HOSPEDAGEM:

Hotel com padrées minimos exigidos para classificagdo de hotel 4 (quatro) estrelas estabelecidos
pelo Sistema Brasileiro de Classificacdo de Meios de Hospedagem — SBClass, conforme a Portaria
Ministerial MTur N2 100/2011

Acomodacédo de 350 (trezentos e cinquenta) hospedes em regime de pensdo completa (café da
manha, almoco e jantar), incluindo bebidas nao alcodlicas como agua, refrigerantes (normal e diet) e
suco de frutas em todas as refei¢des, livremente

Acomodacdes da seguinte forma:

Valor
Apartamento Check-in Check-out apar(t)atrizntos Qtde. diérias gzgratgopgcr’ Valor Total
diaria
Double — Twin 15/04/2015 18/04/2015 175 3

a) Todos os apartamentos deverdao ser do tipo suite e conter, no minimo, ar-condicionado, TV,
telefone, frigobar, cofre e acesso a internet.

b) Sera permitido o check-out até as 12 horas do dia 18/04/2015, sem a cobranca de uma nova
diaria.

ITEM 02: ESPACOS FiSICOS

Valor
: ; Qtde Unitario do
Tipo Check-in Check-out Qtde didrias | espago por Valor Total
diaria
Auditério (350 pessoas) 15/04/15 18/04/15 1
Sala de reunido (20 pessoas) 16/04/15 17/04/15 1 1
Sala para coordenagdo (10 pessoas) 13/04/15 18/04/15 1 5

a) Todos os ambientes deveréo ter refrigeragéo suficiente para manter uma temperatura agradavel,
com numero de pessoas quantificadas em cada recinto.

b) A sala para coordenacdo devera ter porta com fechadura e a chave disponibilizada para
responsavel indicado pelo Cofen.

c) Todas as salas deverao estar no mesmo pavimento do Auditério, sendo proibido o uso de biombos
ou quartos como salas de apoio, visando facilitar a dinamica do evento.
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d) Todos os ambientes acima deverao ter mesas e cadeiras para o numero de pessoas previsto.

ITEM 03: INFRAESTRUTURA DAS SALAS

Instalagbes, equipamentos e montagem (15 a 18/04/2015):

3.1. Auditério:
Valor Unitario de
Material Quantidade %tde de cada aparelho Valor Total
iarias :
por dia
microfones wireless (sem fio) 04 3
microfone com fio 02 3
pedestal de chdo para 01 3
microfone
tribuna/pulpito em acrilico
(aprox. 1,20m altura x 50cm 01 3
larg x 40cm prof)
prismas em acrilico, de
mesa, em formato horizontal, 07 3
dupla face, 21 cm x 10 cm,
com 1 mm de espessura
projetores multimidia com 02
poténcia e resolugéo 3
compativeis
telas de 150" 02 3
notebooks com acesso a
Internet para projecédo e 03 3
sonorizagdo compativel com
0 ambiente e equipamentos
plataforma (praticavel) para
mesa plenaria, medindo no 01 3
minimo 2x 1x0,50m
01 (uma) bandeira do Brasil e
01 (uma) bandeira do Distrito
Federal, medindo 0,90m x 02 3
1,30m, em tecido, com mastro
interno em madeira.
3.2. Sala para reuniao:
Equipamentos (de 16 a 17/04/2015):
Material Quantidade | Qtde de diarias Valor Unitario Valor Total

notebook com acesso a

01 1
Internet
impressora colorida a Laser
ou a jato de tinta, com 01 1

cartuchos (tinta colorida e
preta).

3.3. Sala para coordenacao:

Equipamentos (de 13 a 18/04/2015):
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Valor Unitario de

Material Quantidade | Qtde de diarias cada aparelho Valor Total
por dia
notebook com acesso a 01 5
Internet
impressora colorida a Laser
ou a jato de tinta, com 01 5

cartuchos (tinta colorida e
preta).

3.4. Recepciao do Evento

Recepgéo do Evento (de 15 a 18/04/2015):

Material Quantidade Valor Unitario Valor Total

notebooks com acesso a Internet 05

impressoras de etiqueta, com os
respectivos rolos novos, no | 03
tamanho 10 cm x 15cm;

3.5. Decoragao

Decoracéo (de 15 a 18/04/2015):

Material Quantidade Valor Unitario Valor Total
arranjo de flores tipo jardineira 05
para mesa plenaria
arranjos de flores tropicais para
uso em cima da mesa de 05
solenidade
arranjos com tripés com flores 03
naturais para entrada do auditério
arranjos com flores naturais,
acondicionados em cachepbs, 02
para utilizagdo em mesas de
centro ou de canto

3.6. Internet

Disponibilizagdo de internet wireless (sem fio) para 10 pessoas nos dias 13 e 14/04 e para 350
pessoas, de 15 a 18/04, com pelo menos 10 MB de velocidade, em todos os espagos do hotel.

Material Quantidade Valor Unitario Valor Total
Acesso a Internet nos dias 13 e | 10
14/04/15
Acesso a Internet dias 15 a | 350
18/04/2015,
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4. SERVICOS DE APOIO

4.1. Técnico em informatica:
Profissionais capacitados para prestar servigos de instalacdo e suporte em informatica durante todos
os dias do evento:

Descritivo Quantidade Valor Unitario Valor Total
Técnico em informatica dia 4
15/04: das 14h as 18h
Técnico em informatica dia
15/04: das 18h as 22h
Técnico em informatica dia
16/04: das 08h as 18h 4
(intervalo de 2h para almogo)
Técnico em informatica dia
17/04: das 08h as 18h 4
(intervalo de 2h para almoco)
Técnico em informatica dia
18/04: das 08h as 12h

2

4.2. Técnico de equipamentos audiovisuais

Profissional capacitado para instalacdo, operagdo e manutencdo de equipamentos audiovisuais
(incluindo sonorizagao e projecéo) adequados para realizacdo dos servigos durante todos os dias do
evento

Descritivo Quantidade Valor Unitario Valor Total
Técnico em de
equipamentos audiovisuais 2

dia 15/04: das 14h as 18h
Técnico em de
equipamentos audiovisuais 1
dia 15/04: das 18h as 22h
Técnico em de
equipamentos audiovisuais

dia 16/04: das 08h as 18h 2
(intervalo de 2h para almoco)

Técnico em de

equipamentos audiovisuais 5

dia 17/04: das 08h as 18h
(intervalo de 2h para almoco)
Técnico em de
equipamentos audiovisuais 2
dia 18/04: das 08h as 12h

4.3. Recepcionistas

Profissionais do sexo feminino, com experiéncia em recepgao, boa aparéncia, dinamismo, simpatia e
escolaridade pelo menos de nivel médio para recepcionar os convidados, determinar lugares
marcados, assessorar a distribuicdo de microfones entre os participantes, auxiliar no credenciamento,
distribuir materiais do evento, esclarecer questionamentos sobre o evento, dentre outras atividades.
Traje: terno, vestido ou uniforme (cor preta), sapato delicado.

Descritivo Quantidade Valor Unitario Valor Total
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Recepcionistas: dia 15/04 das

14h as 19h30. 6
Recepcionistas: dia 15/04 das 4
18h as 23h.

Recepcionistas: dia 16/04/15

das 08h as 18h (intervalo de 5

2h para almoco)
Recepcionistas: dia 17/04/15

das 08h as 18h (intervalo de 5
2h para almoco)
Recepcionistas: dia 18/04/15 3

das 8h as 12h

4.4. Seguranga

Profissional capacitado para servigos de vigilancia das dependéncias e dos equipamentos
disponibilizados pela entidade promotora, zelando pela ordem e disciplina entre os participantes, com
objetivo de assegurar o perfeito andamento das atividades programadas durante todos os dias de
evento (atividades diurnas e noturnas). Traje: passeio completo preto, identificacdo e caderno de
ocorréncia.

Descritivo Quantidade Valor Unitario Valor Total
Seguranca: dia 15/04: das >
14h as 00h
Seguranca: dia 16/04: das
08h as 18h (intervalo de 2h 2

para almogo)

Seguranga: dia 17/04: das
08h as 18h (intervalo de 2h 2
para almogo)

Seguranga: dia 18/04: das
08h as 12h

4.5. Mestre de Cerimonias:

Cerimonialista com experiéncia minima de 5 (cinco) eventos, boa dicgao e timbre de voz,
desenvoltura, traje adequado (formal e discreto), responsavel pela organizagdo e bom andamento do
cerimonial, preparagdo da mesa diretora e de nominatas. O profissional deve ter capacidade de
desempenhar eventuais improvisos no roteiro do cerimonial e conduzir as atividades realizadas no
auditério durante todos os dias de evento, assim como a elaboragéo do roteiro das atividades, de
acordo com as informagodes fornecidas pela organiza¢do do evento (com antecedéncia minima de um
dia do inicio do evento), sujeito & aprovagao da organizagao.

Descritivo Quantidade Valor Unitario Valor Total
Cerimonialista: dia 15/04:
das 14h as 17h e das 18h as 1
23h
Cerimonialista: 16/04: das
08h as 18h (intervalo de 2h 1
para almocgo)
Cerimonialista: dia 17/04: 1
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das 08h as 18h (intervalo de
2h para almogo)

Cerimonialista: dia 17/04: 1
das 08h as 12h

5. ALIMENTAGCAO:

5.1. Coffee Break de boas vindas

Descritivo Quantidade Valor Unitario Valor Total
Recepcéao de boas vindas
para os participantes com

coquetel de fruta ndo 350
alcodlico e coffee break
5.2. Coffee Break
Descritivo Quantidade Valor Unitario Valor Total
Dia 16/04: coffee break para
todos os participantes do evento 350

gue sera servido manha e tarde

Dia 17/04: coffee break para
todos os participantes do evento 350
gue sera servido manha e tarde

Sugestio de Coffee-Break: Agua mineral com e sem gas, café, leite, cha, 02 (dois) tipos de sucos de
fruta naturais, 02 (dois) tipos de refrigerante (normal e dietético), 02 (dois) tipos de mini sanduiches,
pao de queijo, 03 (irés) tipos de salgados finos (religiosa de frango, croissant, esfirra), bolo, petit four
diversos, quiche, salada de frutas.

5.3 Mesas de café e agua

Descritivo Quantidade Valor Unitario Valor Total

Mesa de café e 4gua para o auditério com

servico das 08h as 18h no dia 16/04/15 320 pax

Mesa de café e 4gua para sala de reunido

com servico das 08h as 18h no dia 16/04/15 20 pax

Mesa de café e 4gua para sala de
coordenacgéo com servigo das 08h as 18h no 10 pax
dia 16/04/15

Mesa de café e agua para o auditério com

servico das 08h as 18h no dia 17/04/15 340 pax

Mesa de café e agua para sala de
coordenacao com servico das 08h as 18h no 10 pax
dia 17/04/15

Mesa de café e 4gua para o auditério com

servico das 08h as 12h no dia 18/04/15 340 pax

Mesa de café e 4gua para sala de
coordenacao com servico das 08h as 12h no 10 pax
dia 18/04/15
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* Sugestao de itens para a Mesa do Café: Agua mineral sem gas (2 mil copos individuais lacrados de
200 ml), Café (80 litros, conservados em garrafas térmicas e 2 mil copos descartaveis de café de 50
ml), 800 copos descartaveis de 250 ml, 02 tipos de cha, sachés de aglcar e adogante (suficientes
para todo o periodo de evento), 01 tipo de suco de fruta; 03 tipos de petit-four: variados, doces e
salgados (exemplo: mini pao de mel, financier, palmier, etc.), em sabores diversos.

5.4. Alimoco e jantar servidos em regime de pensao completa:
Sugestao de cardapio minimo para almogo/jantar:

a) 04 (quatro) opcbes de pratos frios (saladas/cremes/mousses e/ou frutas): salada de frango
defumado com abacaxi e especiarias; salada de trés folhas com mucarela de bufala, tomate seco,
kani-kama, gergelim ao molho de mel e mostarda; grédo de bico com ricota; salada de abacaxi com
camarao, iogurte natural, alho poro, molho inglés e curry; salada capri (tomate, caqui, mucarela de
bufala); maionese de legumes com batata palha; salpicdo de frango com presunto e meldo; salada
margutta-endivias, alface americana, radicchio, agrido, tomate cereja e queijo;

b) 02 (dois) tipos de carnes (vermelha, branca e/ou pescado): Escalope de filé ao molho madeira com
champignons; filé flambado ao molho de salvia; lombo assado com alecrim ao molho de mel; pernil
com puré de maga; lagarto recheado com molho rotti; pescada grelhada com manteiga ervas e uvas;
bob6 de camarao; badejo ao molho de ervas finas com alho poré; Haddock ao molho de alcaparras;
pintado empanado ao molho de camaréo; peito de frango em cubos ao molho de curry com leite de
cbco; peru a californiana;

¢) 02 (dois) tipos de massa recheada ou ndo: canelone, penne, talharim, ravioli;

d) 02 (dois) tipos de molho: branco, quatro queijos, de tomate, pesto, ao sugo;

e) 04 (quatro) tipos de guarni¢des; arroz branco, arroz com acgafrdo, arroz primavera, arroz com uva
passa, arroz com brdcolis, arroz a piemontesa, puré de batatas, puré de mandioquinha, puré de
abdbora, legumes na manteiga, batata palha, batata souté, farofa;

f) 02 (dois) tipos de sobremesas; doces, frutas, tortas, mousses ou sorvetes, torta de liméo, torta
alema, salada de frutas com chantilly, frutas da estagdo em fatias, mousse de chocolate, mousse de
maracuja, doces em compotas com queijo fresco, sorvete de creme com banana flambada, sorvete
de co6co com calda de chocolate e menta;

Considerando o regime de pensao completa, os valores para o item 5.4. deverao estar
incluidos no valor das diarias dos quartos no item 01 deste documento.

5.5. Jantar institucional da cerimonia de posse:

Sera realizado no dia 15/04/15, das 19h as 1h, para 350 pessoas sentadas, realizado em ambiente
privativo, com montagem de som e espagco livre, além de servico de bufé completo. O cardapio do
jantar institucional deverd ser definido juntamente com a contratada, mediante aprovac¢do da
organizacdo do evento, devendo conter no minimo: entrada - 04 opgbes de pratos frios; prato
principal - 02 tipos de carnes, vermelha e branca e/ou pescado, com as respectivas guarnigdes e 2
tipos de massa, além de sobremesa - 02 tipos de doces, frutas da estacado, sorvetes e café expresso
e bebidas - 02 tipos de suco de frutas natural, &gua mineral com e sem gas e 2 tipos de refrigerante
normal e diet/ light.

Descritivo Quantidade Valor Unitario Valor Total

Jantar institucional em 15/04/15 de
acordo com o descritivo acima

350 pax

5.6 Estrutura do jantar institucional da ceriménia de posse

Descritivo Valor Total

O local onde haverd a cerimOnia de posse contard com
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01 (uma) bancada receptiva, em madeira, altura
aproximada 1m20 e 2m de largura; 02 (dois) sofds em
couro ecoldgico ou equivalente, preto, de 3 lugares; 01
(uma) mesa diretora para no minimo 12 pessoas; 02
(dois) arranjos tipo jardineira para mesa diretora com,
pelo menos, 3 (trés) tipos de flores nobres tropicais e 4
(quatro) tipos de folhagens nobres, medindo, no
minimo, 3,0 m de comprimento por no maximo 0,50
m de altura, aproximadamente; Florais acondicionados
em cachep0s, para utilizacdo em todas as mesas do
ambiente do jantar; Ol (uma) tribuna/pilpito em
acrilico com suporte para microfone e 4gua
(dimensdes aprox. 1,20 m altura x 50 cm larg x 40 cm
profundidade); 02 (duas) telas de 150”; Ol (uma)
plataforma (praticivel) para mesa diretora, que
comporte o nimero de pessoas; 01 (uma) plataforma
(praticavel) que comporte 20 cadeiras para ficar ao
lado da mesa diretora; 03 (trés) microfones wireless
(sem fio)

Observagoes:

a) Os valores acima correspondem a prestacao dos servicos na forma, condigcbes e especificacdes
descritas no Termo de Referéncia — Anexo | do presente Pregéo.

b) Declaramos conhecer e nos submetemos integralmente a todas as demais clausulas e condigdes
do presente Edital.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$ ( )

VALIDADE DA PROPOSTA:

CNPJ:

Assinatura do Responsavel

CPF:
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