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SWmesm®® Conselho Federal de Enfermagem

CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM
ASSESSORIA DE CERIMONIAL E EVENTOS

Pregio Eletronico n° N°. 8/2017
PAD n°. 749/2016

O Conselho Federal de Enfermagem — Cofen, entidade fiscalizadora do exercicio profissional
ex vi da Lei n° 5.905, de 12/07/1973, com sede no SCLN 304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte,
Brasilia/DF, CEP: 70.736-550, CNPJ n°. 47.217.146/0001-57, e este Pregoeiro, designado pela
Portaria Cofen n°. 561, de 06 de abril de 2016, tornam publico, na forma da Lei n°. 10.520, de
17/07/2002, do Decreto n°. 5.450, de 31/05/2005, da Lei Complementar n°. 123, de 14/12/2006,
e suas alteracdes, no Decreto 8.538/2015, bem como subsidiariamente, da Lei n°. 8.666, de
21/06/1993 e de outras normas aplicdveis ao objeto deste certame, ainda que ndo citadas
expressamente, que se acha aberta licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, critério
de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, mediante as condi¢des estabelecidas neste Edital e
seus anexos, constante do PAD Cofen n°. 749/2016.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO
DATA DA REALIZACAO: 23/02/2017
HORARIO: 09:30h (horario de Brasilia/DF)
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
CODIGO UASG: 389320

I. DOS OBJETOS

1.1. O presente edital tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de hospedagem, locacdo de espaco fisico, infraestrutura e alimentacdo, em regime de
execucdo indireta, sob demanda, por preco unitdrio.

1.2. A contratagdo visa a realizacdo do 7° Semindrio Institucional do Conselho Federal de
Enfermagem - Cofen que serd realizado no periodo de 8 a 10 de marco de 2017, na cidade de
Caldas Novas-GO.

1.3. Em caso de discordancia entre as especificagdes deste objeto descritas no Comprasnet e as
especificagcdes constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

II. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta do Cdédigo de Despesas n°.
6.2.2.1.1.33.90.39.002.028 — Congressos, Convengdes, Conferéncias, Semindrios, Simpdsios e
Reunides.

II1. DA PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar deste Pregdo os interessados que:

a) tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado;

b) estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
- SICAF e perante o sistema eletronico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagdo do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo (SLTI), por meio do sitio
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www.comprasnet.gov.br.
3.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregdo deverdo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverao
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢gdes detalhadas para
sua correta utilizagao.
3.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao Cofen responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.
3.4. Nao poderao participar deste Pregio:
a) empresdrio suspenso de participar de licitacdo e impedido de contratar com o Conselho
Federal de Enfermagem, durante o prazo da sang¢ao aplicada;
b) empresdrio declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua
reabilitacdo;
¢) empresario impedido de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da san¢do aplicada;
d) empresario proibido de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art.72, § 8°,
V, da Lei n° 9.605/98;
e) empresario proibido de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n°
8.429/92;
f) quaisquer interessados enquadrados nas vedacdes previstas no art. 9° da Lei n°® 8.666/93;
f.1) Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° da Lei n° 8.666/93 a participacio
no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo legal figure
como sdcia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou
mesmo a atuagdo no processo licitatério.
g) sociedade estrangeira nao autorizada a funcionar no Pais;
h) empresario cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregdo;
1) empresdrio que se encontre em processo de dissolucdo, recuperacdo judicial, recuperacio
extrajudicial, faléncia, concordata, fusdo, cisdo, ou incorporacao;
J) sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
interesse econOmMico em comum;
k) Nao serd admitida a participacdo de consorcio de empresas por inexistirem demanda que
justifique a aglutinacdo de competéncias conexas que apresentem suas especificidades, o que
justificaria a unido de empresas, pois a Contratada deve ter apenas competéncia a ser
comprovada por meio de atestado (s) de capacidade técnica, para executar o objeto licitado;
1) Empreséarios que tenham em seu quadro dirigente ou empregado do Sistema Cofen/Conselhos
Regionais de Enfermagem, bem como ex-empregados, até 6 (seis) meses apOs a sua demissao;
m) Nao serd permitida a participacdo de cooperativas, pois 0 servico a ser executado apresenta
caracteristicas incompativeis com a organiza¢ao do trabalho nesta modalidade, tais como:

a). Mecanismos de comando e controle visando assegurar a ado¢cdo de métodos e padrdes

que serdo rotineiramente cobrados;

b). Relacdo de hierarquia técnica e funcional entre os profissionais;

¢). Niveis diferenciados de responsabilizacdo técnica.
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IV. INFORMACOES, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES AO EDITAL.

4.1. Os pedidos de esclarecimentos sobre este procedimento licitatério devem ser enviados ao
Pregoeiro, até trés (3) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente para o endereco eletronico licitacoes @cofen.gov.br.

4.2. Todo cidaddo € parte legitima para impugnar o presente Edital. Qualquer impugnacdo
devera ser protocolizada até dois (2) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao
publica, mediante peti¢do a ser enviada exclusivamente para o endereco eletronico
licitacoes @cofen.gov.br.

4.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsdvel pela elaboracdo do Termo de
Referéncia, decidir sobre a impugnacio no prazo de vinte e quatro (24) horas.

4.4. Acolhida a impugnacao aos termos deste Edital, designar-se-d nova data para a realizacdo da
sessdo publica, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagdao das
propostas.

4.5. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
endereco eletrdbnico www.comprasnet.gov.br, por meio do seguinte link: acesso
livre>pregdes>agendados, para conhecimento das licitantes e da sociedade em geral, cabendo
aos interessados em participar do certame acessa-lo para obtencdo das informacdes prestadas.

V. DA PROPOSTA E DE SEU ENCAMINHAMENTO.
5.1. O licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até
data e hordrio marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a
fase de recebimento de propostas.
5.1.1. O licitante deverd consignar, na forma expressa no sistema eletronico, o valor total
para a prestacdo dos servicos e a sua descricdo em conformidade com as especificacoes e
demais caracteristicas do Termo de Referéncia — Anexo I, ja considerados e inclusos todos
os tributos, tarifas e todas as despesas decorrentes da execugao do objeto.
5.1.2. O licitante deverad declarar, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as
exigéncias do edital.
5.1.3. O licitante devera declarar, em campo préprio do Sistema, sob pena de inabilitacao,
que nao emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢dao de aprendiz, a partir
dos quatorze anos.
5.1.4. O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar, em campo proprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da LC n°.
123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nesse diploma normativo.
5.1.5. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta, ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte ou ao direito de preferéncia sujeitara o licitante as sancdes previstas neste edital.
5.2. Até a abertura da sessdo, o licitante poderd retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada.
5.2.1. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa desclassificacdo da
proposta, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital.
5.3. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessdo
publica estabelecida no preambulo deste edital, podendo ser prorrogada a pedido do Pregoeiro e
com anuéncia do licitante.
5.3.1. Decorrido o prazo de validade das propostas sem convocac¢do para contratacao,
ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.
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VI. DO PRECO ESTIMADO DA CONTRATACAO

6.1. Para fins de estimativa de valor a ser pago pelo Contratante a Contratada pela prestacdo do
servigo que € objeto do presente Edital, utiliza-se como referéncia o valor maximo de R$
180.677,67 (cento e oitenta mil seiscentos e setenta e sete reais e sessenta e sete centavos),
conforme descrito no anexo I do termo de referéncia, modelo de planilha de formagao de precos.
6.2. Os precos acima indicados ja levam em conta todas e quaisquer despesas para a prestacao
dos servigos na forma descrita no Anexo I — Termo de Referéncia.

6.3. A quantia apresentada acima ndo indica qualquer compromisso futuro, tdo-somente

refletindo valor estimado utilizando-se como referencial méximo para contratagao.

VII. DA ABERTURA DA LICITACAO

7.1. A abertura da sess@o publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrerd na data e na
hora indicadas no preambulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br.

7.2. A comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrerd exclusivamente mediante troca de
mensagens, em campo préprio do sistema eletronico.

7.3. Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessio publica do
Pregio, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia
de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

VIII. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

8.1. O Pregoeiro analisard as propostas apresentadas e desclassificard, motivadamente, aquelas
que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

8.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participarao da fase de lances.

IX. DA FORMULACAO DE LANCES

9.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances para o
preco total do item, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente
informadas do recebimento e respectivo horério de registro e valor.

9.2. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado no
sistema.

9.3. Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo da ofertante.

9.4. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragao.
9.5. Em caso de empate, prevalecerd o lance recebido e registrado primeiro.

9.6. Durante a fase de lances, o Pregoeiro poderd excluir, justificadamente, lance cujo valor for
considerado inexequivel.

9.7. A etapa de lances da sess@o publica serd encerrada por decisdo do Pregoeiro, que informard,
por meio de mensagem no sistema, o prazo de iminéncia.

9.8. O sistema eletronico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrerd periodo de tempo de até trinta (30) minutos aleatoriamente determinado, findo o
qual serd automaticamente encerrada a recep¢ao de lances.

X. DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE E COOPERATIVAS.

10.1. Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, e houver proposta apresentada por
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microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa igual ou até cinco por cento (5%)

superior a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:
10.1.1. A microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa mais bem
classificada poderd, no prazo méaximo de cinco (5) minutos contados do envio da
mensagem automdtica pelo sistema, apresentar um udltimo lance, com desconto
necessariamente superior aquele apresentado pela primeira colocada, situagdo em que,
atendidas as exigéncias habilitatdrias, serd adjudicada em seu favor o objeto deste Pregio.
10.1.2. Nao sendo vencedora a microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa
melhor classificada, na forma do subitem anterior, o sistema, de forma automatica,
convocard as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na situacdo descrita
nesta condi¢do, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.
10.1.3. No caso de equivaléncia dos descontos apresentados pelas microempresas,
empresas de pequeno porte e cooperativas que se encontrem na hipdtese descrita nesta
condicdo, o sistema fard um sorteio eletronico, definindo e convocando automaticamente a
vencedora para o encaminhamento do lance final do desempate.

10.2. Nao ocorrendo a adjudica¢do nos termos previstos na condicao anterior, o objeto licitado

serd adjudicado em favor da licitante detentora da proposta originalmente melhor classificada se,

apdés a negociagdo, houver compatibilidade de preco com o valor estimado e a licitante for

considerada habilitada.

XI. DA DESCONEXAO DO PREGOEIRO

11.1. Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o sistema eletronico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

11.2. No caso de desconex@o do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez (10) minutos, a
sessdo do Pregdo serd suspensa automaticamente e reiniciard somente apds comunicagio
expressa aos participantes no sitio www.comprasnet.gov.br.

XII. DA NEGOCIACAO

12.1. Encerrada a etapa de lances, concedido o beneficio as microempresas, empresas de
pequeno porte e cooperativas, de que trata o art. 44 da Lei Complementar n°. 123, de 14/12/2006,
o Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o
lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento e
o valor estimado para a contratacdo, ndo se admitindo negociar condicdes diferentes das
previstas neste Edital.

12.2. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

XIII. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

13.1. Encerrada a etapa de lances e concluida a negocia¢do, quando houver, o Pregoeiro
examinard a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade da proposta com as
especificagcdes técnicas do objeto.

13.2. Nao se considerard qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital.

13.3. Sera rejeitada a proposta que apresentar valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao.
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13.4. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
Cofen ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.

13.5. Havendo aceitacdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade de
preco, o Pregoeiro solicitard da licitante o encaminhamento dos documentos de habilitacdo.

13.6. Se a proposta ndo for aceitavel ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilita¢do, o
Pregoeiro examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda a este Edital.

13.7. Os valores de referencia estipulados no item 6.1 deste edital serao os valores maximos
para contratacao.

13.8. Se apds as etapas de lances e negociac¢do o valor obtido for superior ao maximo definido, o
pregoeiro desclassificard a proposta.

XIV. DA HABILITACAO
14.1. A habilitagdo das licitantes serd verificada por consulta on-line do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos, e por meio da documentacao complementar especificada neste Edital.
14.2. A licitante deverd apresentar habilitacdo parcial vdlida no SICAF ou apresentar os
documentos que supram tal habilitacao.
14.3. Para fins de habilitacdo, a licitante deverd apresentar, ainda, a seguinte documentagao
complementar:
14.3.1. Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT).
14.3.2. Ao menos um (1) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome da licitante que comprove:
a) aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a licitante executa ou executou
contrato correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor estimado para a presente
licitagdo;
b) Serd aceito o somatdrio de atestados ou declaragdes para comprovar a capacidade
técnica, desde que reste demonstrada a execuc¢ao concomitante dos servigos.
14.3.3. Comprovacdo de capital social ou patrimdnio liquido correspondente a 10% (dez
por cento) do valor da contratagdo, na forma dos §§ 2° e 3° do artigo 31 da Lei 8.666/93. A
comprovacgdo serd exigida somente no caso do proponente apresentar resultado inferior a
01 (um) nos indices de Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, obtidos no
SICAF.
14.3.4. A licitante deve apresentar documento emitido pelo hotel que comprove o bloqueio
de acomodagbes em nimeros e em caracteristicas que atendem as especificacoes deste
Edital e de seu Anexo L.
14.3.5. Comprovante de registro junto ao Ministério do Turismo (CADASTUR) de que
estd autorizada a funcionar como “Organizadora de Eventos™.
14.4. Para fins de habilitacdo, a verificacdo em sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova.
14.5. Os documentos que ndo estejam contemplados no SICAF deverdo ser remetidos em
conjunto com a proposta de precos, em arquivo tnico, por meio da ferramenta “Enviar anexo” do
sistema Comprasnet, em conformidade com o item XV deste Edital.
14.6. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, as licitantes serdo declaradas
vencedoras.
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XV. DO ENVIO DA DOCUMENTACAO
15.1. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar deverd encaminhar, no prazo de
(120) minutos, contados da solicitacdo do Pregoeiro, por meio da ferramenta “Enviar Anexo” do
sistema Comprasnet, em arquivo tnico, a proposta de pre¢o de acordo com o modelo (anexo III)
e adequada ao lance final, além da documentac¢do de habilitagcdo solicitada.
15.2. No momento encaminhar a documentacao, havendo a necessidade de encaminhar dois ou
mais, estes deverdo ser compactados no formato “.zip” ou outro semelhante e enviados em
arquivo unico.
15.3. Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome do
licitante, com indicac@o do nimero de inscricdo no CNP]J.
15.4. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados
da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado.
15.5. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal
deverdo estar em nome da filial.
15.5.1 Sdo excegdes ao subitem acima:
a) aqueles documentos que, pela prépria natureza, sdo emitidos somente em nome da
matriz.
b) Se a empresa interessada comprovar a centralizagao do recolhimento de contribui¢des
na matriz, quando entdo todos os documentos deverdo estar em nome desta.
15.6. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restri¢ao
na comprovacdo de regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo
termo inicial corresponderd ao momento em que forem analisados os documentos e o Pregoeiro
registrar em ata a necessidade de envio de tais certiddes atualizadas. O prazo é prorrogavel por
igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.
15.7. A ndo regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto na subcondi¢do anterior,
implicard decadéncia do direito a adjudicac¢do, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital, e
facultard ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo.
15.8. Os documentos remetidos por meio eletronico deverdo ser encaminhados em seu original
ou copia autenticada no prazo de trés (3) dias para a sede do Cofen, contados do término da
$essao.
15. 9. O Iicitante que abandona o certame, deixando de enviar a documentacio indicada nesta
se¢do, serd desclassificado e sujeitar-se-a as sangdes previstas neste Edital.

XVI. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

16.1. Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrird prazo de, pelo menos, trinta (30) minutos,
durante o qual qualquer licitante poderd, de forma imediata e motivada, em campo préprio do
sistema, manifestar sua inteng¢do de recurso.

16.2. O Pregoeiro fard juizo de admissibilidade da inten¢do de recurso manifestada, aceitando-a
ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo proprio do sistema.

16.3. A recorrente que tiver sua intenc@o de interpor recurso aceita devera registrar as razdes do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes,
desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também no sistema, em igual prazo, que
comegard a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

16.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada da inten¢do de interpor recurso, no momento
da sessdo publica deste Pregdo, implica decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado
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a adjudicar o objeto a licitante vencedora.
16.5. O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

XVII. DA VISTORIA

17.1. Ap6s declarada a vencedora do certame, a comissdo nomeada pelo Cofen fard uma
diligéncia para vistoriar o local indicado na proposta do proponente vencedor, para avaliar a
qualidade da hospedagem e do espaco para o evento;

17.2. Na ocasido da vistoria, o hotel a ser contratado deverd apresentar licenca de funcionamento
e atestado de vistoria (dentro do prazo de validade) expedido pelo 6rgao de Vigilancia Sanitéria;
17.3. A comissdo terd acesso a todas as dependéncias sociais do hotel, inclusive a cozinha para
verificacdo das condi¢des sanitdrias do local;

17.4. Uma vez aprovada pela comissdo, a licitante vencedora serd adjudicada, caso contrdrio,
serd desclassificada e chamada a licitante subsequente para uma nova diligéncia.

XVIIL DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

18.1. O objeto deste Pregdo serd adjudicado, observado o critério MENOR PRECO GLOBAL,
a licitante vencedora depois de decididos as inten¢des de recursos, quando houver, sujeito o
certame a homologacao pela Autoridade Competente deste Conselho Federal de Enfermagem.

XIX. DA CONTRATACAO

19.1. A contratacdo decorrente desta licitacdo serd formalizada mediante a celebra¢do de termo
de contrato, cuja minuta de seu instrumento se avista no Anexo II — Minuta do Contrato deste
Edital.

19.2. A Adjudicatéria deverd, no prazo de 3 (trés) dias tteis contados da data da convocagdo,
comparecer ao SCLN 304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte, Brasilia/DF, para assinar o termo do
Contrato.

19.2.1. O prazo para a retirada do Contrato poderd ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Administracao.

19.3. Caso a licitante vencedora ndo apresente situacdo fiscal regular quando da assinatura do
Contrato, ou caso venha a recusar-se a assind-lo, injustificadamente, dentro do prazo
estabelecido na alinea anterior e durante o prazo de vigéncia de sua proposta, decaird do direito a
contratagdo, sem prejuizo de sujeitar-se as sangdes cabiveis, ficando facultado ao Cofen o direito
de convocar a proxima licitante na ordem de classificacdo ou revogar a licitacao.

XXI. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

21.1. O contrato terd o prazo de vigéncia contado a partir da data de retirada até a conclusao do
servico contratado, excluido o dia do comeco e incluido o do vencimento, com efic4cia apds a
publicagdo de seu extrato no Didrio Oficial da Unido.

XXII. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

21. A fiscalizagdo da prestacdo dos servicos serd exercida por servidor nomeado pelo
Contratante;

22.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em
desacordo com o estabelecido;

22.3. A fiscalizag@o exercida pelo Contratante ndo excluird ou reduzird a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execugao dos servigos contratos.
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XXIII. DO PAGAMENTO

23.1. A Nota Fiscal dos servigos prestados deverd ser remetida com antecedéncia minima de 10

(dez) dias uteis em relacdo a data de seu vencimento, para que o Fiscal do Contrato possa

realizar sua verificacdo e, ndo havendo problemas, emitir o Aceite Definitivo.
23.1.1. Junto com a Nota Fiscal, deverd apresentar a comprovagao de regularidade junto ao
Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF),
as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certidao
negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou
compensagao financeira.
23.1.2 O ndo envio das certiddes juntamente com as notas fiscais, ou ainda que as mesmas
ndo estejam disponiveis para emissdo, nao desobriga o Cofen de efetuar o pagamento das
Notas Fiscais que constem servicos devidamente prestados e atestados pelo gestor do
contrato. Porém, o desatendimento pela contratada ao descrito pode motivar a rescisdao
contratual, a execu¢do da garantia para ressarcimento dos valores e indenizagdes devidas a
Administracdo e a aplicac@o das penalidades previstas no art. 87 da Lei n® 8.666/93.

23.2. Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a

contagem do prazo para pagamento serd reiniciada a partir da reapresentacdo da Nota Fiscal

devidamente corrigida.

23.3. O aceite dos servigos prestados por forca desta contratagao serd feito mediante ateste das

Notas Fiscais, correspondendo tdo somente aos servicos efetivamente prestados.

23.4. Em hipétese alguma serdo pagos servicos nao utilizados.

23.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Cofen, o valor devido serd

atualizado financeiramente desde a data de vencimento até a data do efetivo pagamento, em que

os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por

cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte férmula:

I=(TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:
I = Indice de atualizacdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso
23.6 Os valores do contrato decorrente da presente licitacdo, serdo fixos e irreajustaveis.

XXIV. DO ACRESCIMO OU SUPRESSAO
24.1. No interesse do Cofen, o valor inicial atualizado da contratacdo poderd ser aumentado ou
suprimido até o limite de vinte e cinco por cento (25%), com fundamento no art. 65, §§ 1° e 2°,
da Lei n°. 8.666, de 21/06/1993.
24.1.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicOes licitadas, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios.
24.1.2. Nenhum acréscimo ou supressdao poderd exceder o limite estabelecido nesta
cldusula, exceto as supressoes resultantes de acordo entre as partes.

XXYV. DAS PENALIDADES
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25.1. As penalidades as quais a contratada estard sujeita sdo as estabelecidas nos itens 11, do
Termo de Referéncia, anexo I deste edital.

XXVI. DAS DISPOSICOES GERAIS

26.1. Para solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitacdo, é competente, por disposi¢ao
legal, o foro da Justica Federal da sede do Cofen;

26.2. E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo, vedada
a inclusao posterior de documento ou informacao que deveria constar no ato da sessdo publica;
26.3. Fica assegurado ao Cofen o direito de, segundo seu interesse, revogar, a qualquer tempo e
motivadamente, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ci€ncia aos participantes, na
forma da legislacao vigente;

26.4. As licitantes assumirdo todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas € o
Cofen ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatdrio;

26.5. O resultado do presente certame serd divulgado no D.O.U e no enderego eletronico
www.portalcofen.gov.br;

26.6. Para contagem de prazos neste Edital exclui-se o dia do inicio e inclui-se o dia do
vencimento, considerando-se prorrogado até o 1° dia util subsequente se o vencimento cair em
dia sem expediente no Cofen;

27.7. Integram o presente Edital:

a) Anexo I — Termo de Referéncia;
b) Anexo II — Minuta de Contrato;
¢) Anexo III — Modelo de Proposta

Brasilia-DF, de fevereiro de 2017.

Reni Fernandes
Pregoeiro
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ANEXO I DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO
1.1. Contratagdo de empresa (s) especializada (s) na prestacao (¢oes) de servicos de hospedagem,
locacdo de espaco fisico, infraestrutura e alimentacao.
1.2. A contratagdo visa a realizacdo do 7° Semindrio Institucional do Conselho Federal de
Enfermagem - Cofen que serd realizado no periodo de 8 a 10 de marco de 2017, na cidade de
Caldas Novas-GO.
1.3. O local para realizacdo do evento deverd ser o mesmo daquele que fornecer os servigos de
hospedagem e alimentagdo.
1.4. A licitante classificada em 1° lugar deverd indicar na proposta o nome do hotel e endereco
onde serd prestado o servico, bem como apresentar declaracio do hotel confirmando que
preenche todas as exigéncias solicitadas neste Termo de Referéncia, para atender ao evento.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O Semindrio Institucional é evento que constitui o calendario do Conselho Federal de
Enfermagem, sendo o principal evento voltado as rotinas internas que visa a capacitacio e
integracao de todos os seus colaboradores.

2.2. A realizacdo do 7° Semindrio Institucional na cidade de Caldas Novas/GO foi aprovada na
482* Reunido Ordindria do Plendrio e, segundo a Assessoria de Cerimonial e Eventos - ASCE, o
referido evento € realizado anualmente com a participacdo efetiva dos servidores e colaboradores
do Cofen e tem por finalidade debater alternativas de melhoria para o ambiente de trabalho e
promover a capacitacdo técnica do corpo funcional.

2.3. Assim, foi apontada, pela ASCE, a necessidade de contratacdo de empresa especializada em
fornecer os servicos de hospedagem, locacdo de espaco fisico, infraestrutura e alimentacdo,
segundo as especificacdes, para o 7° Semindrio Institucional.

2.4. Por fim, considerando que a estrutura do Cofen estd voltada para as rotinas internas do
sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem, e, ainda, que nao dispde de servidores com
perfil profissional suficiente a realizacdo de tais servicos para o evento, faz-se necessdria tal
contratagdo, observando principalmente o Principio da Eficiéncia, como alerta o caput do artigo
37 da Constituicdo Federal.

3. DOS REQUISITOS PARA HOSPEDAGEM

3.1. O hotel devera ter servigos de hospedagem e alimentagdo de no minimo trés (3) estrelas,
conforme padrdes estabelecidos pela Portaria Ministerial MTur N° 100/2011.

3.2. O hotel que a empresa licitante indicar, devera apresentar os padroes minimos exigidos para
classificac@o de hotel de trés (3) estrelas estabelecida pelo Sistema Brasileiro de Classificacdo de
Meios de Hospedagem — SBClass, conforme a portaria supracitada.

4. DOS SERVICOS
4.1. Hospedagem: Acomodacdo de cento e cinquenta (150) héspedes em regime de pensao
completa (café da manha, almoco e jantar) com bebidas ndo alcodlicas como 4gua, refrigerantes
(normal e diet) e suco de frutas inclusas em todas as refeicoes, livremente.

Os participantes serdo acomodados da seguinte forma:
Apartamento Check-in Check-out Qtde. apartamentos | Qtde. didrias
Single (*) 07/03/2017 | 10/03/2017 20 3

SCLN 304, Bloco E, Lote 9 — Asa Norte — CEP.: 70.736-550 — Brasilia - DF
Tel.: (61) 3329-5800
Home Page: www.portalcofen.gov.br




Cofen

Conselho Federal de Enfermagem

Duplo 07/03/2017

10/03/2017

50

3

Triplo 07/03/2017

10/03/2017

10

3

Total de Apartamentos de 7 a 10/3 = 80; Total de hospedes = 150

(*) Justificativa do quarto single, segundo a ASCE: tendo em vista caracteristicas
particulares de alguns participantes, incluindo problemas de satde, com base no histérico de
eventos, faz-se necessdria a existéncia de uma quantia minima de quartos nesta categoria
para que atenda a tais peculiaridades. Nota-se que, de um total de 150 participantes, a ASCE
especifica 20 quartos singles, para que haja uma margem de seguranca que atendam a casos
especiais. Além disso, a necessidade de quartos singles deve-se também aos horérios
diferenciados dos palestrantes, quem possuem horarios de check-in e check-out diferentes
dos demais participantes, uma vez que eles geralmente ndo permanecem durante todo o
periodo do evento.

a) Todos os apartamentos deverdo ser do tipo suite e conter, no minimo, ar-condicionado,
TV, telefone, frigobar e acesso a internet.

b) Permitir o check-out até as 15 horas do dia 10/03/2017 sem a cobrang¢a de uma nova
didria.

c) A listagem com os nomes dos héspedes e a devida composicdo para acomodacgdes nos
apartamentos serd fornecida a Contratada com antecedéncia minima de 2 (dois) dias antes
da data de inicio do evento.

d) A Contratada deverd providenciar o check-in antecipado, sé exigindo a apresentacido de
documento pessoal para identificagdo para confirmacdo de entrada do héspede.

e) As contas individuais de servigos utilizados pelos participantes que ndo constem neste
Termo de Referéncia sdo de inteira responsabilidade destes, sendo que o Cofen ndo se
responsabilizard por eventuais danos e/ou despesas adicionais, como: frigobar, telefonemas,
bebidas alcodlicas, fax’s, lavanderia etc., cabendo a Contratada total responsabilidade pelo
controle e cobrancga.

4.1.1. Segundo a ASCE, devido a distancia do percurso entre Brasilia e Caldas Novas, com
duracdo de aproximadamente 4 horas em vias rodovidrias, os participantes chegarao na noite
anterior ao evento, por isso o check-in no dia 07/03/17.

4.2. Espacos fisicos
) . Qtde
Item Tipo Check-in Check-out | Qtde g
didrias
1 | Auditério (150 pessoas) 08/03/2017 | 10/03/2017 1 3
2 Sala de Reunido (20 pessoas) 08/03/2017 | 10/03/2017 1 3
3 | Sala da Coordenagdo (10 pessoas) 06/03/2017 | 10/03/2017 1 5

a) Todos os ambientes deverdo ter refrigeracdo suficiente para manter temperatura
agradavel, de acordo com o nimero de pessoas quantificadas em cada recinto.

b) A sala para coordenacao deverd ter porta com fechadura e a chave disponibilizada para
responsavel indicado pelo Cofen.

¢) Todas as salas deverdo estar, preferencialmente, no mesmo pavimento do Auditdrio,
sendo proibido o uso de biombos ou quartos para héspedes como salas de apoio, visando
facilitar a dindmica do evento e a acessibilidade de participantes portadores de necessidades
especiais.
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4.3. Infraestrutura
4.3.1. Auditério: disponibilidade fisica e elétrica para instalacdo de equipamentos; estrutura de
iluminag@o; mesas/cadeiras em formato escolar para 150 pessoas; mesa diretora em “I” que
comporte até 4 (quatro) pessoas, com apoio de praticavel.
Montagem e instalagées de estrutura e equipamentos no dia 7/3/17:
- 04 (quatro) microfones wireless (sem fio), com pilhas e/ou baterias reservas suficientes
para todo o periodo do evento.
- 02 (dois) microfones com fio tipo Gooseneck, com pilhas e/ou baterias reservas
suficientes para todo o periodo do evento.
- 01 (um) pedestal de chiao para microfone
- 01 (uma) tribuna (aprox. 1,20m x 50cm x 40cm)
- 02 (dois) projetores multimidia com poténcia e resolu¢do compativeis
- 02 (duas) telas de 150”
- 01 (um) passador de slides
- 02 (dois) notebooks com acesso a Internet para projecdo e sonorizacdo compativel com
0 ambiente e equipamentos
- 01 (uma) estrutura metélica (box truss) para fundo de palco, com fornecimento de
materiais para poder instalar uma lona vinilica com acabamento em ilhds, de
aproximadamente 4m x 3m
- 01 (uma) plataforma (praticavel) para mesa plendria, com dimensdes 10m x Sm

4.3.2. Sala de Reunido: mesa de reunido em formato “U” que acomode 20 pessoas. Com
disponibilidade fisica e elétrica para instalacdo de equipamentos e iluminagao.
Montagem e instalacoes de estrutura e equipamentos no dia 7/3/17:
- 01 (um) notebook com acesso a Internet
- 01 (uma) impressora colorida a Laser ou a jato de tinta, com cartuchos (tinta colorida e
preta).
- 01 resma de papel formato A4.

4.3.3. Sala da coordenagdo: mesa de reunido em formato “U” que acomode 10 pessoas. Com
disponibilidade fisica e elétrica para instalacdo de equipamentos e iluminagao.
Montagem e instalacoes de estrutura/equipamentos no dia 6/3/17:
- 02 (dois) notebooks com acesso a Internet
- 01 (uma) impressora colorida a Laser ou a jato de tinta, com cartuchos (tinta colorida e
preta).
- 02 (duas) resmas de papel formato A4.

Obs.1: Todos os equipamentos técnicos requeridos nos subitens acima serdo utilizados no
periodo discriminado neste Termo, devendo ja estar disponiveis e em funcionamento nas datas
previstas para cada ambiente.

4.3.4. Decoracdo (8 a 10/03/17):
- 01 (um) arranjo de flores tipo jardineira para mesa diretora;
- 02 (dois) arranjos com tripés com flores naturais para entrada do auditdrio;
- 04 (quatro) arranjos florais tipo buffet para mesa de centro ou de canto;
- 02 (dois) arranjos tipo centro de mesa montado em base de cipd, rafis, solitdrio ou
cachepo (palha, vidro, madeira ou capim).
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4.3.5. Internet: estar disponivel o acesso a internet, via wireless (sem fio) para 150 pessoas nos
dias 07 a 10/03/2017, com pelo menos 100 MB de velocidade em todos os espacos do hotel.

4.3.6. Servigos de apoio/Recursos Humanos:

- Técnico em informatica: profissional capacitado para prestar servigos de instalacdo e
suporte em informética:
Dias 7 a 9/3: 1 (um) profissional das 8h as 18h (intervalo de 2h para almogo)
Dia 10/3: 1 (um) profissional das 9h as 13h
- Técnico de equipamentos audiovisuais: profissional capacitado para instalagdo,
operacao e manutengdo de equipamentos audiovisuais (incluindo sonorizac¢do e proje¢ao):
Dias 8 e 9/3: 1 (um) profissional das 8h as 18h (intervalo de 2h para almoco)
Dia 10/3: 1 (um) profissional das 9h as 13h
- Recepcionista: profissionais capacitados (as) para prestar auxilio durante todo o evento,
recepcionar os convidados, auxiliar no credenciamento, acomodar convidados e
autoridades com lugares marcados, assessorar a distribuicdo de microfones entre os
participantes, auxiliar no esclarecimento de questionamentos sobre o evento, distribuir
materiais do evento, dentre outras atividades essenciais. Os (as) profissionais devem
possuir experiéncia em recepcio, escolaridade de pelo menos nivel médio, além de
caracteristicas pessoais, como boa aparéncia, dinamismo e simpatia e estarem
devidamente uniformizados com roupa e sapato social na cor preta.
Dia 7/3: 2 (dois) profissionais das 14h as 20h
Dia 8/3: 2 (dois) profissionais das 8h as 18h (intervalo de 2h para almogo)
Dia 9/3: 2 (dois) profissionais das 8h as 18h (intervalo de 2h para almocgo)

2 (dois) profissionais das 18h as 21h
Dia 10/3: 2 (dois) profissionais das 9h as 14h

4.4. Alimentacio: refere-se aos dias e aos itens minimos necessarios de alimentacdo e bebida
durante o evento para 150 pessoas.
4.4.1. Coffee break
Dias 7 a 9/3: 6 (seis) coffee break para 10 pessoas, sendo dois por dia, um no periodo
matutino e outro no periodo vespertino
Dia 7/3: Recepc¢do de boas vindas para os 150 participantes com coquetel de fruta ndo
alcodlico e coffee break em carddpio a ser aprovado pela Comissdo Organizadora,
devendo ser renovado constantemente durante a realizacdo do credenciamento dos
participantes;
Dias 8 e 9/3: 2 (dois) coffee break para 150 pessoas por dia no periodo vespertino.

4.4.1.1. Sugestdo de itens minimos para coffee break/recepcdo:
- Agua mineral
- Bebidas quentes, como por exemplo, café, leite, chd, entre outros.
- Sucos de fruta natural.
- Refrigerante (normal e dietético).
- Itens salgados e doces, como por exemplo: mini sanduiche, pao de queijo,
coxinha, bolo (normal e dietético), entre outros.
- Salada de frutas.

4.4.2. Mesa de café no auditério e nas salas:
Dia 8 e 9/3:
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Auditério (9h as 18h) = 120 pessoas

Sala de Reunido (9h as 18h) = 20 pessoas
Sala da Coordenac@o (9h as 18h) = 10 pessoas
Dia 10/3:

Auditério (9h as 12h) = 140 pessoas

Sala da Coordenagdo (9h as 12h) - 10 pessoas

4.4.2.1. Sugestdo para mesa de café:
- Filtro com galdo de 20 litros de d4gua mineral, a ser reposto de acordo com a
necessidade.
- 1 mil copos descartdveis de 200 ml, lacrados.
- Café (10 litros, conservados em garrafas térmicas).
- 1 mil copos descartdveis de café de 50 ml, lacrados.
- Sachés de agucar e adocante (suficientes para todo o periodo de evento).
- Petit-four em sabores diversos, a serem repostos durante o periodo de
atividades.
4.4.2.2. A quantidade aqui citada € apenas para referéncia, ja que a Contratada devera
repor, sempre que for necessario, as bebidas e principalmente, os copos descartaveis nas
quantidades suficientes para atender a demanda.
4.4.2.3. A Contratada deve fornecer toalhas de mesa, em tamanhos e quantidades
suficientes para as mesas de abertura, coffee break e dgua/café, preferencialmente na cor
branca, devendo manté-las sempre limpas e em bom estado de conservacdo durante a
realizacdo do evento.
4.4.3. Almogo e jantar servidos em regime de pensao completa para 150 pessoas (de 7 a 10/3):
Sugestdo de carddpio minimo para almogo/jantar:
- 2 (duas) opg¢oes de pratos frios (saladas/cremes/mousses e/ou frutas).
- 2 (dois) tipos de carnes (vermelha, branca e/ou pescado).
- 1 (um) tipo de massa recheada ou nao.
- 1 (um) tipo de molho.
- 2 (dois) tipos de guarnigdes.
- 4 (quatro) tipos de sobremesas.
Bebidas: dgua, refrigerante normal e diet, 2 (duas) op¢des de suco de frutas naturais

4.4.4. Jantar institucional

Dia 9/3: das 19h30 as 00h30

Jantar com carddpio para 150 pessoas sentadas, com contratacdo de atracdo cultural,

realizado em ambiente privativo, com montagem de som e espaco para dancar.

Decoracdo, equipamentos, montagem e manuten¢do do som e demais itens também

devem ser providenciados pela Contratada. O carddpio deverd ser definido juntamente

com a Contratada, mediante aprovacao da organizacao do evento.
Justificativa: Segundo a ASCE, além dos funciondrios, haverd presenca do
Plenério do Cofen. Dessa forma, a realizacdo de um jantar institucional se torna
pertinente visto a necessidade de melhor aproveitamento da interacdo e a
aproximacao entre todos, evitando a evasdo dos participantes. A integracdo dos
participantes colabora para estabelecer uma coesdo dos grupos de interesse em
torno de objetivos comuns, facilitando a tramitacao de projetos e conferindo maior
fluidez as relacdes de trabalho.
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4.4.5. Todos os servicos de “alimentacdo” devem ser executados com supervisdo de
Nutricionista ou Responsdvel Técnico, observando as condi¢cdes de higiene e seguranga no
preparo dos alimentos;

4.4.6. A Contratada deverd manter equipe técnica para orientagdo sobre os procedimentos de
recebimento e armazenamento dos gé€neros alimenticios, preparo e distribuicdo dos alimentos
nos locais especificados, assegurando a qualidade dos servicos e o alcance dos niveis
nutricionais desejdveis, além de registrar todas as visitas das nutricionistas ou responsdveis
técnicos, reclamagdes, bem como quaisquer ocorréncias e encaminhar relatério ao Cofen;

4.4.7. Devera ainda, contratar € manter funciondrios em numero suficiente para garantir o bom
funcionamento do servigo de alimentacdo e nutricdo, o cumprimento dos carddpios estabelecidos
e todas as atividades correlatas;

4.4.8. A Contratada deverd supervisionar, treinar, qualificar e uniformizar o seu pessoal,
observando a legislacdo trabalhista, previdencidria, assistencial e sanitdria, além de providenciar
Atestado de Saude especifico para os manipuladores de alimentos;

4.4.9. E de responsabilidade da Contratada, afastar os empregados cuja permanéncia no servico
for julgada inconveniente, correndo por conta Unica e exclusiva da empresa quaisquer Onus
legais, trabalhistas e previdencidrios, bem como qualquer outra despesa que de tal fato possa
decorrer. Os empregados afastados deverao ser substituidos por outros, de categoria profissional
idéntica;

4.4.10. A Contratada devera fazer cumprir, pelo pessoal, as normas disciplinares e de seguranca,
através de recomendacdes ou de instrugdes escritas, € observar rigorosamente as normas de
seguranca, higiene e medicina do trabalho, além de responder civil e criminalmente, por
quaisquer acidentes, danos ou prejuizos materiais ou pessoais causados ao Cofen, seus
servidores, colaboradores ou terceiros, como consequéncia de impericia, imprudéncia ou
negligéncia propria ou de seus empregados, incluindo intoxicacdo alimentar causada aos
comensais.

5. DA VISTORIA

S5.1. Apé6s declarada a vencedora do certame, a comissdo nomeada pelo Cofen fard uma
diligéncia no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis para vistoriar o local indicado pela proponente
vencedora, para avaliacdo técnica de compatibilidade e de qualidade da hospedagem e do espaco
para o evento;

5.2. Na ocasido da vistoria, o hotel a ser contratado devera apresentar licenca de funcionamento e
atestado de vistoria (dentro do prazo de validade) expedido pelo 6rgao de Vigilancia Sanitéria;
5.3. A comissdo terd acesso a todas as dependéncias sociais do hotel, inclusive a cozinha para
verificacao das condi¢des sanitdrias do local;

5.4. Uma vez aprovada pela comissdo, a licitante vencedora serd adjudicada, caso contrario, serd
desclassificada e chamada a licitante subsequente para uma nova diligéncia.

6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo do Decreto n® 5.450/05, da Lei n° 10.520/02 e

subsidiariamente da Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, sdo obrigacdes do Contratante:
6.1.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagdes do Edital e seus Anexos, especialmente deste
Termo;
6.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as cldusulas deste termo de referéncia e dos termos de sua proposta;
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6.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacio do fornecimento, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

6.1.4. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execucao do
objeto, fixando prazo para a sua correcao;

6.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servigo(s) executados fora da especificacdo ou com
problemas;

6.1.6. Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas, de acordo com os servigos prestados.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo do Decreto n°® 5.450/05, da Lei n° 10.520/02 e

subsidiariamente da Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, sdo obrigacdes da Contratada:
7.1.1. Indicar, quando da retirada da nota de empenho, o endereco, telefone fixo, celular de
contato da sede da empresa ou do escritério de representacdo em Brasilia/DF, qualquer que
seja seu endereco;
7.1.2. Executar o objeto de acordo com as condicdes, prazo, especificacdes qualitativos e
quantitativos estipulados neste Termo de Referéncia;
7.1.3. Prestar todos os esclarecimentos e informacdes que forem solicitados pelo
Contratante, de forma clara, concisa e légica, atendendo de imediato as reclamacdes;
7.1.4. Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Cofen, qualquer fato
extraordindrio ou anormal que ocorrer na execu¢do do objeto contratado, para adogdo das
medidas cabiveis;
7.1.5. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte,
o material no qual forem constatados falha, defeito, incorrecao ou qualquer dano, em até 2
horas;
7.1.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do objeto, sem prévia
autorizagao do Cofen;
7.1.7. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndao excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Cofen;
7.1.8. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagcdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993;
7.1.9. Manter todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacio que ensejaram sua
contratagdo, inclusive quanto a qualificacdo econdmico-financeira;
7.1.10. Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo vigente, e
de quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢do de empregadora, no que diz respeito aos
seus colaboradores;
7.1.11. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham serem vitimas os seus
colaboradores em servigo, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e
previdencidrias e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;
7.1.12. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados no Edital e seus Anexos;
7.1.13. A contratada é plenamente responsavel pela qualidade e validade das refei¢des que
serdo servidas durante os dias de evento. Deverd existir um responsdvel capacitado que
observe as condi¢des de higiene e seguranga no preparo dos alimentos;
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7.1.14. Efetuar a reposi¢ao dos profissionais, em cardter imediato, em eventual auséncia, nao
sendo permitida a prorrogacao da jornada de trabalho, além do previsto na legislacdo,

8. DA FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizacdo da execugdo do objeto do contrato serd exercida por servidor nomeado pelo
Contratante, nos termos do artigo 67 e 73 da Lei n° 8.666/93;

8.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em
desacordo com o estabelecido no presente Termo de Referéncia;

8.3. A fiscalizacdo exercida pelo Contratante ndo excluird ou reduzird a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execucao dos itens deste Termo de Referéncia.

9. DA ADJUDICACAO

9.1. O julgamento das propostas de precos serd pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL,
sendo declarada vencedora a Licitante que apresentar o Menor Preco e que atender a todos os
requisitos e exigéncias do certame.

9.2. A contratacio que se pretende ndo se aplica a adjudicacdo por item, por existir o
entendimento da Assessoria de Cerimonial e Eventos, drea demandante e que possui know-how,
de que haveria perda de economia de escala.

9.3. Ainda segundo a ASCE, considerando que o objeto possui pequenas quantidades de seus
itens, fato que possivelmente tornaria a licitacdo desinteressante para o mercado, a adjudicagcao
por preco global ndo sé atraird mais licitantes, como também possibilitard reducdo do preco de
escala, ja que uma unica empresa fornecendo todos os materiais reduz consideravelmente o frete
unitdrio e, por conseguinte, o valor total serd mais vantajoso ao Cofen.

9.4. Também sob a perspectiva técnica da ASCE, impende lancgar luzes sobre a centraliza¢do da
responsabilidade em uma unica empresa contratada, por ser o mais adequado ndo apenas em
vista do acompanhamento de problemas e solugdes, mas, sobretudo, em termos de facilitar a
verificacdo das suas causas e atribuicdo de responsabilidade, de modo a aumentar o controle
sobre a execugdo do objeto.

9.5. Por fim, cumpre salientar que entende-se ndo haver dano aos principios constitucionais que
norteiam o procedimento, como também as demais legislagdes aplicaveis.

10. FORMA DE PAGAMENTO
10.1. A Nota Fiscal dos servigos prestados deverd ser remetida com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias tuteis em relacdo a data de seu vencimento, para que o Fiscal do Contrato possa
realizar sua verificagdo e, nao havendo problemas, emitir o Aceite Definitivo.
10.1.1. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovacgdo de regularidade junto ao
Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (CRF),
as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certidao
negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a altera¢do de precos ou
compensacgao financeira.
10.1.2. O nao envio das certiddoes juntamente com as notas fiscais, ou ainda que as mesmas
estejam disponiveis para emissdo, nao desobriga o Cofen de efetuar o pagamento das Notas
Fiscais que constem servigos devidamente prestados e atestados pelo gestor do Contrato.

10.2. Sendo identificada cobranga indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a
contagem do prazo para pagamento serd reiniciada a partir da reapresentacdo da Nota Fiscal
devidamente corrigida.
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10.3. O aceite dos servicos prestados por forca desta contratacio serd feito mediante ateste das
Notas Fiscais, correspondendo tdo somente aos servicos efetivamente prestados.

10.4. Em hipétese alguma serdo pagos servigos nao utilizados.

10.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Cofen, o valor devido sera
atualizado financeiramente desde a data de vencimento até a data do efetivo pagamento, em que
os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte férmula:

I=(TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:
I = Indice de atualizacdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

11. DAS PENALIDADES
11.1. A Contratada estard sujeita as penalidades abaixo estipuladas, que sé deixardo de ser
aplicadas nas seguintes hipéteses:
a) comprovacao, pela Contratada, da ocorréncia de forca maior impeditiva do cumprimento
contratual;
b) manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos
imputdveis ao Cofen.
11.2. No caso de atraso injustificado, assim consideradas a inexecucdo parcial ou a inexecu¢do
total da obrigacdo, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n°. 8.666, de 21/06/1993, a
Contratada ficard sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a
prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:
a) adverténcia;
b) multa de:
e 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, acaso descumpridos os prazos
contratuais ou de inexecug¢do parcial da obrigacao assumida;
e 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucdo total da
obrigacdo assumida;
¢) suspensdo tempordria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com
o Cofen pelo prazo de até dois (2) anos.
11.3. Se qualquer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forca
maior, devidamente justificado e aceito pelo Cofen, a Contratada ficard isenta das penalidades
supramencionadas.
11.4. A multa, citada acima, serd recolhida diretamente ao Cofen, no prazo maximo de quinze
(15) dias corridos contados do recebimento da notifica¢do; ou descontada dos pagamentos.
11.5. Com fundamento no art. 7° da Lei n°. 10.520, de 17/07/2002, € no art. 28 do Decreto n°.
5.450, de 31/05/2005, ficard impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios e serd descredenciada no SICAF, pelo prazo de até cinco (5) anos,
garantida a ampla defesa, sem prejuizo das demais cominagdes legais e multa, a licitante e a
adjudicatéria que:
a) ndo assinar contrato quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;
b) apresentar documentacao falsa;
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¢) ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto;

d) ndo mantiver a proposta;

e) falhar ou fraudar na execu¢do do contrato;

f) comportar-se de modo iniddneo;

g) fizer declaragdo falsa;

h) cometer fraude fiscal.

11.6. As san¢des de multa poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com as de adverténcia,
suspensdo tempordria para licitar e contratar com o Cofen, e impedimento de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

11.7. Das decisdes de aplicacdo de penalidade caberd recurso nos termos do art. 109 da Lei n°.
8.666, de 21/06/1993, observados os prazos ali fixados.

12. VIGENCIA

12.1. Para a prestacdo dos servigos aqui especificados, o contrato decorrente do presente Termo
de Referencia terd o prazo de vigéncia contado a partir da data de sua assinatura até a conclusao
do objeto, excluido o dia do comeco e incluido o do vencimento, com eficcia apds a publicacio
de seu extrato no Didrio Oficial da Unido.

13. DA FUNDAMENTACAO LEGAL E MODALIDADE LICITATORIA

13.1. A prestacao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia obedecerd ao disposto na Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005 e subsidiariamente, as
normas da Lei n°® 8.666/93 e suas alteragdes.

13.2. Pelo fato do objeto ter caracteristicas comuns, uma vez que a caracterizacao dos produtos e
servicos enseja definicdes objetivas com base em especificagdes de servicos de mercado,
recomenda-se que seja adotada a modalidade pregdo na forma eletronica, pelo critério do Menor
Preco.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos
na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condigdes do contrato; ndo haja
prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa do Contratante a continuidade
do contrato.

15. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

15.1. Os recursos or¢amentdrios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de
Referencia correrdo pelo Orcamento do Cofen no exercicio de 2017, e serdo alocados pelo
Departamento Financeiro deste Conselho.

16. DA PROPOSTA DE PRECOS

16.1. A proposta de precos devera atender aos seguintes requisitos:
16.1.1. Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao;
16.1.2. Conter especificacdo clara e completa do servico ofertado, observadas as
especificacdes constantes deste Termo;
16.1.3. Conter os pregos unitdrios e o preco global dos itens descritos neste Termo. Os
precos devem ser expressos em R$ (reais) com aproximagdo de até duas casas decimais.
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17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. O valor final para o cumprimento do objeto do presente Termo de Referéncia serd definido
apos a Cotacdo Prévia de Precos a ser realizada pelo Setor de Compras e Contratagdes.

17.2. O Contratante poderd realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente
previstas, respeitados os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes, tendo como base
os precos constantes da proposta da Contratada.

17.3. O Cofen se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execugdo dos
servigos, mediante pagamento dnico e exclusivo dos trabalhos ja executados, por ajuste entre as
partes interessadas, dos materiais existentes no local dos servigos, e a ele destinados.

Alterado por Astec/Cofen:
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ANEXO I DO TERMO DE REFEI}]AENCIA
MODELO DE PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

A proponente devera preencher os itens da Planilha de Formagdo de Precos respectiva, conforme
indicado na tabela a seguir.

Nos valores informados deverdo estar compreendidos, além dos tributos, todos e quaisquer
encargos que, direta ou indiretamente, decorram da execucdo do objeto licitado.

HOSPEDAGEM

DESCRICAO
(Descricao
detalhada: atender MEDID ’ VLR VLR
a especificacao QTD DIARIAS | UNIT. | TOTAL DO
contida no item 4 R$ ITEM R$
do Termo de
Referencia)

ITEM

Hospedagem em
1 quartos singles  (*),
em regime de pensao
completa, de 07 a

20 Unidade 3 314,24 18.854,40

Hospedagem em
quartos duplos, em
2 regime de pensdo| 50 Unidade 3 485,48 72.821,25
completa, de 07 a
10/03/17.

Hospedagem em
quartos _triplos, em
3 regime de pensdo| 10 Unidade 3 669,00 20.070,00
completa, de 07 a
10/03/17.

VALOR TOTAL R$ 111.745,65

Total de Apartamentos de 7 a 10/3 = 80; Total de hospedes = 150

(*) Justificativa do quarto single, segundo a ASCE: tendo em vista caracteristicas
particulares de alguns participantes, incluindo problemas de satide, com base no histérico de
eventos, faz-se necessaria a existéncia de uma quantia minima de quartos nesta categoria
para que atenda a tais peculiaridades. Nota-se que, de um total de 150 participantes, a ASCE
especifica 20 quartos singles, para que haja uma margem de segurancga que atendam a casos
especiais. Além disso, a necessidade de quartos singles deve-se também aos horarios
diferenciados dos palestrantes, quem possuem horarios de check-in e check-out diferentes
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dos demais participantes, uma vez que eles geralmente ndo permanecem durante todo o
periodo do evento.

a) Todos os apartamentos deverdo ser do tipo suite e conter, no minimo, ar-condicionado,
TV, telefone, frigobar e acesso a internet.

b) Permitir o check-out até as 15 horas do dia 10/03/2017 sem a cobrang¢a de uma nova
didria.

c) A listagem com os nomes dos héspedes e a devida composicdo para acomodagdes nos
apartamentos serd fornecida a Contratada com antecedéncia minima de 2 (dois) dias antes
da data de inicio do evento.

d) A Contratada devera providenciar o check-in antecipado, sé exigindo a apresentacido de
documento pessoal para identificagdo para confirmacdo de entrada do h6spede.

e) As contas individuais de servigos utilizados pelos participantes que ndo constem neste
Termo de Referéncia sdo de inteira responsabilidade destes, sendo que o Cofen ndo se
responsabilizard por eventuais danos e/ou despesas adicionais, como: frigobar, telefonemas,
bebidas alcodlicas, fax’s, lavanderia etc., cabendo a Contratada total responsabilidade pelo
controle e cobrancga.

ESPACO FiSICO
o -g@u: A £ —
£ = RlEsg S5%8| =%
z ; S|Eed SEg =8
S 5 = D &

Auditério com capacidade para 150 pessoas;
disponibilidade fisica e elétrica para instalacdo de
equipamentos; estrutura  de  iluminagdo; | 4 3 1.855,98 | 5.567.94
mesas/cadeiras em formato escolar; mesa diretora
em “I” que comporte até 4 pessoas, com apoio de
praticavel. De 8 a 10/03/17.

Sala de Reunido com capacidade para 20 pessoas;
disponibilidade fisica e elétrica para instalagdo de | 3 460,32 | 1.380,95
equipamentos e iluminacdo; mesa de reunido em
formato “U”. De 8 a 10/03/17.

Sala da Coordena¢do com capacidade para 10
pessoas; disponibilidade fisica e elétrica para | 4 5 460,65 | 2.301,58
instalacdo de equipamentos e iluminacdo; mesa de
reunido em formato “U”. De 6 a 10/03/17.

VALOR TOTAL R$ 8.904,07

a) Todos os ambientes deverdo ter refrigeracdo suficiente para manter temperatura
agradavel, de acordo com o nimero de pessoas quantificadas em cada recinto.

b) A sala para coordenacdo deverd ter porta com fechadura e a chave disponibilizada para
responséavel indicado pelo Cofen.
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¢) Todas as salas deverdo estar, preferencialmente, no mesmo pavimento do Auditdrio,
sendo proibido o uso de biombos ou quartos para héspedes como salas de apoio, visando
facilitar a dindmica do evento e a acessibilidade de participantes portadores de necessidades

especiais.
INFRAESTRUTURA FIiSICA
S S & ] € o o .8 I <
R R T D 3] = 5 R = < w L S #H
E2FEE _Sc53 8 =8 |EJE | £| E§e| EZH
Sovﬁu“g'&gaéh’ S = S5 3 = = = 8 E
2888 & E5Ec& R 2 | S 8| =5 >SS 2
=R g $=2879 = £ & = ==
Microfone wireless com pilha
1 |e/ou bateria reserva suficientes 35,00 420,00
para todo o periodo do evento.
Microfone com fio, tipo
o |gooseneck com pilha ou bateria ) 25.00 150.00
reserva suficientes para todo o ’ ’
nerinda do eventa
3 |Pedestal de chao para microfone 1 24,52 73,56
Tribuna/pilpito (aprox. 1,20m
4 altura x 50cm larg x 40cm prof) I 296,46 888,37
Projetor multimidia com
5 |poténcia e resolucao 2 321,07 1.926,42
comnativeic
6 |Tela de 150” Auditdrio 2 | Und 3 123,43 740,58
7 |Passador de slides 1 75,66 226,97
Notebook com acesso a Internet
g |para projecdo e sonorizagdo ) 16949 | 1.016.91
compativel com o ambiente e ’ ’
eaninamentng
Estrutura metalica (box truss)
para fundo de palco, com
9 fomeC{mento de mater1a1§ para 1 489.50 | 1.468.49
poder instalar uma lona vinilica
com acabamento em ilhds, de
aproximadamente 4m x 3m
Plataforma  (praticavel) para
10 | mesa plendaria, medindo no 1 1.717,23 | 5.151,70
minimn 10m v Sm
11 |Notebook com acesso a Internet | Sala de Reunido | 1 | Und 3 169,49 508,46
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Impressora colorida a Laser ou a

12 }jato de tinta, ¢/ cartuchos (tinta 1 246,07 738,21
colarida e nreta)

13 |Resma de papel tamanho A4. 1 - 125,09 25,09

14 | Notebook com acesso a Internet 2 169,49 1.694,85
Impressora colorida a Laser ou a Sala da 5

15 |jato de tinta, ¢/ cartuchos (tinta Coordenacio 1 | Und 246,07 1.230,35
colorida e nreta).

16 |Resma de papel tamanho A4 2 - 125,09 50,17

17 |Arranjo dedﬂores tipo jardineira 1 194,92 584.76
nara meQAa 1iretora
Arranjos com tripés com flores

18 |naturais para entrada do 2 236,86 1.421,13
auditdrio

19 Arranjos florais tipo buffet para Decoragio 4 | Und 3 |5 5.88 910,58

mesa de centro ou de canto

20

Arranjos tipo centro de mesa
montado em base de cipd, rafis,
solitdrio ou cachepd (palha, 2 103,25 619,51
vidro, madeira ou capim).

21

Acesso via wireless (sem {fio) Qtd
para 150 pessoas, nos dias 07 a e
10/03/2017, com pelo menos Internet 150 . 4 [3.147,67 | 12.590,68
100 MB de velocidade, em usuart
todos os espacos do hotel. 08

VALOR TOTAL R$ 32.436,77

a) Todos os equipamentos técnicos requeridos nos subitens acima serdo utilizados no
periodo discriminado neste Termo, devendo ja estar disponiveis e em funcionamento nas
datas previstas para cada ambiente.

INFRAESTRUTURA DE RECURSOS HUMANOS

eSS Es S o = R o o
&+
SSSs5S82eE |2 = S |25 gE | 5°#
EEE S 28 £ = . = TAl SR S=
SE5==2gE2828 g9 = T |25/ REE| 2 &
2 P ® > 3= = S =
"8es33acces = == = =S| "5 =y
REIsg& =T | O S
L. . .. De 8h as 18h, Profissio
1 | Técnico em informatica | 1 . 3 298,17 | 894,51
com intervalo de nal

SCLN 304, Bloco E, Lote 9 — Asa Norte — CEP.: 70.736-550 — Brasilia - DF
Tel.: (61) 3329-5800
Home Page: www.portalcofen.gov.br




*
Tt
*

Cofen

& Conselho Federal de Enfermagem

2 horas de
almogo
(Diaria de 8h)
De %h as 13h
(Didria de 4h) 1 209,49 | 209,49
De 8h as 18h,
com intervalo de
Técnico de 2 lioras de profission 2 427,84 | 855,368
2 equipamentos 1 Di a {nogo sh al
audiovisuais (Diaria de 8h)
De %h as 13h
(Didria de 4h) 1 352,94 | 352,94
De 14h as 20h
2 (Didiria de 6h) 1 244,00 @ 488,00
De 8h as 18h, )
2 | com intervalo de 244.00 976,00
3 Recepcionista 2 horas de Profission
De 18h as 21h al
2 (Didria de 3h) 1 244,00 | 488,00
De %h as 14h
2 (Didria de 5h) 1 244,00 @ 488,00
VALOR TOTAL R$ 4.752,52
ALIMENTACAO
°cLEsFSwr o = =
] = - ] < .E S &
s 22F5£EEE.E | S g £, | 538
8 S9=Eo3s238%° 9 = @ < = E X =& E
= L8828 & g s > B > o3
ARG R/ET B S =) ==
1 |Coffee-Break p/ 10 pessoas 6 Unidade 16,34 980,40
2 |Coffee-Break p/ 150 pessoas 3 Unidade 14,84 6.678,00
Mesa de Café para 10 pessoas .
3 (de 9 as 18h) 2 Unidade 13,21 264,23
Mesa de Café para 10 pessoas .
4 (de 9 as 12h) 1 Unidade 13,21 132,12
Mesa de Café para 20 pessoas .
5 (de 9 s 18h) 2 Unidade 10,399 439,50
Mesa de Café para 120 pessoas .
6 (de 9 as 18h) 2 Unidade 10,13 2.431,70
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Mesa de Café para 140 pessoas .
7 (de 9 as 12h) 1 Unidade 10,13 1.418,20
8 |Jantar Institucional para 150 1 Unidade 69,96 10.494,52
VALOR TOTAL R$ 22.838,66
Obs: Nao serio aceitos valores superiores aos valores descritos na tabela acima.
a) A Contratada deverd repor na mesa de café, sempre que for necessario, as bebidas e
principalmente, os copos descartdveis nas quantidades suficientes para atender a demanda.
b) A Contratada deve fornecer toalhas de mesa, em tamanhos e quantidades suficientes para

as mesas de abertura, coffee break e dgua/café, preferencialmente na cor branca, devendo manté-
las sempre limpas e em bom estado de conservacao durante a realiza¢do do evento.
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ANEXO II DO EDITAL
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°. 12017

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE
SERVICOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM O
CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM
— COFEN E A SOCIEDADE EMPRESARIA

CONTRATANTE: CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM - COFEN, entidade
fiscalizadora do exercicio profissional ex vi da Lei n°. 5.905, de 12/071973, com sede no SCLN
304, Bloco E, Lote 9, Asa Norte, Brasilia/DF, CNPJ n°. 47.217.146/0001-57, representado, neste
ato, por sua Presidente Dr. MANOEL CARLOS NERI DA SILVA, brasileiro, enfermeiro,
portador da carteira COREN/RO n°. 63.592, inscrito no CPF sob o n°. 350.306.582-20, e por seu
1° Tesoureiro Dr. JEBSON MEDEIROS DE SOUZA, brasileiro, enfermeiro, portador da
carteira profissional COREN/AC n°. 95621, inscrito no CPF sob o n°. 508.180.402-97.

CONTRATADA: , inscrita no CNPJ sob o n° ,
sediada na , neste ato representada pelo Senhor (a) (inserir
nome completo), portadora da Carteira de Identidade n° , expedida pela ,e CPFn°

, de acordo com a representacdo legal que lhe € outorgada por
(procuracdo/contrato social/estatuto social).

Os CONTRATANTES tém entre si justo e avengado, e celebram o presente contrato, instruido
no PAD n° 749/2016 (Pregao Eletronico 08/2017), mediante as cldusulas e condi¢des que se
seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servigos de hospedagem, locacdo de
espaco fisico, infraestrutura e alimentacdo, em regime de execuc¢do indireta, sob demanda, por
preco unitdrio, para 7° Semindrio Institucional do Conselho Federal de Enfermagem - Cofen que
serd realizado no periodo de 8 a 10 de marco de 2017, na cidade de Caldas Novas-GO.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO DE VIGENCIA

2.1. O contrato terd o prazo de vigéncia contado a partir da data de retirada até a conclusiao do
servico contratado, excluido o dia do comeco e incluido o do vencimento, com efic4cia apds a
publicagdo de seu extrato no Didrio Oficial da Unido.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E DO PAGAMENTO

3.1. O valor global deste Contrato é de R$ ( ), inclusos
todos os custos e despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos, tributos
incidentes, e outros necessdrios ao cumprimento integral do objeto deste Contrato.

3.2. A Nota Fiscal referente aos itens entregues e aceitos definitivamente, deverd ser remetida
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias tteis em relacdo a data de seu vencimento, para que o
Fiscal do Contrato possa realizar sua verificagdo e, ndo havendo problemas, emitir o Aceite
Definitivo. Nao havendo data de vencimento, o pagamento serd realizado em 10 (dez) dias tteis
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a contar da data da emissdo do aceite definitivo dos servigcos prestados.
3.3. A Nota Fiscal/Fatura deve ser encaminhada em duas (2) vias contendo em seu corpo, a
descricdo do objeto e/ou dos servicos prestados, o nimero do Contrato e o nimero da conta
bancdria da Contratada para depdsito do pagamento.
3.4. Junto da Nota Fiscal/Fatura entregue, a Contratada deverd encaminhar documentos de
comprovagdo de regularidade junto ao Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (CRF), as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede da contratada e da certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere
direito a alteracdo de precos ou compensag¢do financeira.
3.4.1. O nao envio das certiddes juntamente com as notas fiscais, ou ainda que as mesmas
estejam disponiveis para emissdo, ndo desobriga o Cofen de efetuar o pagamento das Notas
Fiscais que constem servigos devidamente prestados e atestados pelo gestor do Contrato.
3.5. Na hipétese da Nota Fiscal/Fatura apresentar erros ou dividas quanto a sua exatiddo ou
quanto a documentacdo que deve acompanha-la, o Contratante poderd pagar apenas a parcela ndao
controvertida no prazo fixado para pagamento, de acordo com o relatério emitido pela
Tesouraria, ressalvado o direito da Contratada de reapresentar para cobranca as partes
controvertidas com as devidas justificativas, caso em que o contratante terd o prazo de 10 (dez)
dias, a partir da reapresentagao, para efetuar andlise e pagamento.
3.6. O Contratante poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela Contratada.
3.7. A Nota Fiscal/Fatura deverd conter a incidéncia dos encargos (IR, ISS, INSS e
Contribui¢des Federais), bem como outros exigidos por lei. A retencao dos tributos federais ndo
serd efetuada caso a Contratada apresente o comprovante de que € optante pelo SIMPLES.
3.8. O Contratante poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizacOes devidas pela Contratada.
3.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Cofen, o valor devido serd
atualizado financeiramente desde a data do vencimento até a data do efetivo pagamento, em que
os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte férmula:

I = (TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:
I = Indice de atualizacdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

3.10 Os valores do presente contrato sio fixos e irreajustaveis.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta do Cdédigo de Despesas n°.
6.2.2.1.1.33.90.39.002.028 — Congressos, Convengdes, Conferéncias, Semindrios, Simpdsios e
Reunides.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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5.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo do Decreto n® 5.450/05, da Lei n° 10.520/02 e
subsidiariamente da Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, sdo obrigacdes do Contratante:
5.1.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagdes do Edital e seus Anexos, especialmente deste
Termo;
5.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as cldusulas deste termo de referéncia e dos termos de sua proposta;
5.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacio do fornecimento, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
5.1.4. Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execucao do
objeto, fixando prazo para a sua correcao;
5.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servigo(s) executados fora da especificacdo ou com
problemas;
5.1.6. Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas, de acordo com os servigos prestados.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo do Decreto n® 5.450/05, da Lei n° 10.520/02 e

subsidiariamente da Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, sdo obrigacdes da Contratada:
6.1.1. Indicar, quando da retirada da nota de empenho, o endereco, telefone fixo, celular de
contato da sede da empresa ou do escritério de representacdo em Brasilia/DF, qualquer que
seja seu endereco;
6.1.2. Executar o objeto de acordo com as condicdes, prazo, especificacdes qualitativos e
quantitativos estipulados neste Termo de Referéncia;
6.1.3. Prestar todos os esclarecimentos e informacdes que forem solicitados pelo
Contratante, de forma clara, concisa e ldgica, atendendo de imediato as reclamacoes;
6.1.4. Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Cofen, qualquer fato
extraordindrio ou anormal que ocorrer na execu¢do do objeto contratado, para adocdo das
medidas cabiveis;
6.1.5. Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte,
o material no qual forem constatados falha, defeito, incorrecdo ou qualquer dano, em até 2
horas;
6.1.6. Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao do objeto;
6.1.7. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndao excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Cofen;
6.1.8. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagcdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993;
6.1.9. Manter todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacio que ensejaram sua
contratagdo, inclusive quanto a qualificacdo econdmico-financeira;
6.1.10. Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo vigente, e
de quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢do de empregadora, no que diz respeito aos
seus colaboradores;
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6.1.11. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham serem vitimas os seus
colaboradores em servico, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e
previdencidrias e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;
6.1.12. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados no Edital e seus Anexos.

6.1.13. A contratada é plenamente responsavel pela qualidade e validade das refeicdes que
serdo servidas durante os dias de evento. Deverd existir um responsdvel capacitado que
observe as condi¢des de higiene e seguranc¢a no preparo dos alimentos.

6.1.14. Efetuar a reposi¢ao dos profissionais, em carater imediato, em eventual auséncia, nao
sendo permitida a prorrogacdo da jornada de trabalho, além do previsto na legislacdo,
respeitando a carga horaria de cada profissao.

CLAUSULA SETIMA - DA EXECUCAO DO CONTRATO

7.1. Os servicos deverdo ser prestados na cidade de Caldas Novas/GO, conforme especificacdes
contidas nos itens 3 e 4 do Termo de referéncia, anexo I deste instrumento, independentemente
de sua transcri¢do.

CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizag¢do da execugdo do objeto do contrato serd exercida por servidor nomeado pelo
Contratante, nos termos do artigo 67 e 73 da Lei n° 8.666/93;

8.2. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em
desacordo com o estabelecido no presente Termo de Referéncia;

8.3. A fiscalizacdo exercida pelo Contratante ndo excluird ou reduzird a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execu¢do dos itens deste Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES
9.1. A Contratada estard sujeita as penalidades abaixo estipuladas, que sé deixardo de ser
aplicadas nas seguintes hipéteses:
a) comprovacao, pela Contratada, da ocorréncia de forca maior impeditiva do cumprimento
contratual;
b) manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos
imputéveis ao Cofen.
9.2. No caso de atraso injustificado, assim consideradas a inexecugdo parcial ou a inexecugao
total da obrigacdo, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n°. 8.666, de 21/06/1993, a
Contratada ficard sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a
prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:
a) adverténcia;
b) multa de:
e 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, acaso descumpridos os prazos
contratuais ou de inexecug¢ao parcial da obrigacao assumida;
e 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucdo total da
obrigacdo assumida;
¢) suspensao tempordria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com
o Cofen pelo prazo de até dois (2) anos.

9.3. Se qualquer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forca
maior, devidamente justificado e aceito pelo Cofen, a Contratada ficard isenta das penalidades
supramencionadas.
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9.4. A multa, citada acima, serd recolhida diretamente ao Cofen, no prazo maximo de quinze
(15) dias corridos contados do recebimento da notifica¢do; ou descontada dos pagamentos.

9.5. Com fundamento no art. 7° da Lei n°. 10.520, de 17/07/2002, e no art. 28 do Decreto n°.
5.450, de 31/05/2005, ficard impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios e serd descredenciada no SICAF, pelo prazo de até cinco (5) anos,
garantida a ampla defesa, sem prejuizo das demais cominagdes legais e multa, a licitante e a
adjudicatéria que:

a) nao assinar contrato quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;

b) deixar de entregar documentacgdo exigida neste Edital;

¢) apresentar documentagao falsa;

d) ensejar o retardamento da execucao de seu objeto;

€) nao mantiver a proposta;

f) falhar ou fraudar na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo;

h) fizer declaracgdo falsa;

i) cometer fraude fiscal.

9.6. As sanc¢des de multa poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com as de adverténcia,
suspensao tempordria para licitar e contratar com o Cofen, e impedimento de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

9.7. Das decisdes de aplicacdo de penalidade caberd recurso nos termos do art. 109 da Lei n°.
8.666, de 21/06/1993, observados os prazos ali fixados.

CLAUSULA DECIMA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA VINCULACAO AO
EDITAL E AO CONTRATO

10.1. O presente contrato fundamenta-se nas Leis n° 10.520/2002 e n° 8.666/1993 e vincula - se
ao Edital e anexos do Pregdo Eletronico n°® 8/2017, bem como a proposta da CONTRATADA,
constantes do PAD n° 749/2016.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DA RESCISAO

11.1. Este Contrato podera ser rescindido pelo Contratante, independente de notificagdo ou
interpelacdo judicial, atendido o disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n°. 8.666/93, considerando-
se especialmente as seguintes hipdteses:

a) O ndo-cumprimento, ou o cumprimento irregular, de cldusulas contratuais, especificacdes ou
prazos;

b) O atraso injustificado no inicio da execucdo do servico;

¢) A paralisacdo da execugdo, sem justa causa e prévia comunicaciao ao Contratante;

d) A cessdo ou transferéncia total ou parcial do seu objeto, a associacdo da Contratada com
terceiros, a fusdo, a cisdo ou a incorporagdo, nao admitidas neste Contrato;

e) O ndo-atendimento das determinac¢des regulares do empregado do Contratante designado para
acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato;

f) A ocorréncia de caso fortuito e forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execugdo deste Contrato.

g) O nao cumprimento, por parte da Contratada, das obrigagdes constantes na Clausula Sexta;

PARAGRAFO UNICO - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados no
processo administrativo correspondente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. Quaisquer duvidas ou controvérsias oriundas da execugdo deste contrato serdo dirimidas,
nos termos do disposto no art. 55, § 2° da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, no foro da
Secao Judicidria da sede do Contratante, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

E por estarem justos e contratados, lavram o presente instrumento de contrato em trés vias de
igual teor, que vao assinados pelas partes, que se comprometem a cumprir o presente em todas as
suas cldusulas e condicdes, tudo de acordo com a Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes posteriores.

Brasilia, de de 2017.
CONTRATANTE CONTRATADA
Irene C. A. Ferreira
Presidente
CONTRATANTE

Jebson Medeiros de Souza
1° Tesoureiro

TESTEMUNHAS:
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