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Conselho Federal de Enfermagem

DECISAO COFEN N° 168 DE 24 DE ABRIL DE 2026

Aprova o Regulamento da Biblioteca Maria Rosa
Sousa Pinheiro - MAN 118.

O CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM - COFEN, no uso das atribui¢des que |he conferem a Lei n?
5.905, de 12 de julho de 1973, e o Regimento Interno da Autarquia, aprovado pela Resolucdo Cofen n2 726, de 15 de
setembro de 2023, ou outra que lhe sobrevir;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a disponibilizacdao da informagado com agilidade e seguranga
e de preservar a memdria institucional por meio de suas publica¢ées, bem como da producdo intelectual de suas
autoridades, profissionais e empregados publicos;

CONSIDERANDO tudo o que consta nos autos do Processo SEI Cofen n2 00196.005009/2025-23, e a
deliberagdo do Plendrio em sua 5872 Reunido Ordinaria de Plenario, realizada em 23 de marco de 2026.

DECIDEM:

Art. 12 Aprovar o Regulamento da Biblioteca Maria Rosa Sousa Pinheiro, nos termos do Anexo | desta
Decisdo (MAN 118).

Art. 22 Os casos omissos serdo dirimidos pelo Plendrio do Cofen.

Art. 32 Dé ciéncia e cumpra-se.

MANOEL CARLOS NERI DA SILVA VENCELAU JACKSON DA CONCEICAO PANTOJA
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ANEXO |

DECISAO COFEN N2 168/2026
REGULAMENTO DA BIBLIOTECA MARIA ROSA SOUSA PINHEIRO
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Capitulo | - Dos Objetivos

Art. 12 Este Regulamento tem como objetivo definir normas para a prestacdo e utilizagcdo dos servicos

da Biblioteca do Conselho Federal de Enfermagem, garantindo aos seus
usuarios um funcionamento com qualidade.

Art. 22 A Biblioteca Maria Rosa Sousa Pinheiro compete planejar, coordenar, controlar e executar as

atividades de informacgdo vinculadas ao acervo bibliografico e a Meméria do Conselho Federal de Enfermagem —

COFEN.

bibliografico.

biblioteca;

Capitulo Il - Dos Usuarios

Art. 32 S3o usudrios da Biblioteca:

I. Conselheiros do Sistema Cofen/Conselhos Regionais;

Il. Empregados publicos do Sistema Cofen/Conselhos Regionais;
Ill. Colaboradores internos do Cofen;

IV. Bibliotecas do Sistema Cofen/Conselhos Regionais;

V. Bibliotecas Publicas e Privadas;

VI. Comunidade externa.

Pardgrafo Unico. A comunidade externa possui autorizacdo apenas para consulta presencial ao acervo

Secdo | - Da conduta dos Usuarios

Art. 42 Cabe aos usuarios:

I. Zelar pela conservagao e organiza¢do dos acervos e dos patrimdnios da biblioteca;
Il. Comunicar qualquer alteracdo de seus dados cadastrais;

Ill. Devolver o material emprestado no prazo estabelecido;

IV. Manter siléncio na Biblioteca;

V. Ndo fumar nas dependéncias da biblioteca;

VI. Ndo consumir bebidas e alimentos nas dependéncias da biblioteca;

VII. N3o utilizar aparelhos sonoros ou qualquer outro objeto que venha a perturbar o siléncio da

VIIl. Comunicar imediatamente, ao bibliotecario responsavel, a eventual perda ou dano do material

sob sua responsabilidade;

IX. Proceder a reposicdo em caso de extravio ou danos ao material emprestado (rasura, anotagGes,

falta de paginas, entre outros).

Capitulo Il - Do Acervo

Art. 52 O acervo da Biblioteca Maria Rosa Sousa Pinheiro é formado por:
I. Acervo geral (livros, folhetos, monografias, dissertagGes e teses);

Il. Obras de referéncia (almanaques, atlas, manuais, diciondrios, enciclopédias, guias, glossarios,

anuarios, mapas e afins);

Ill. Periddicos impressos e eletronicos (Revistas, Jornais e afins);



IV. Multimidia (Videos e fotos);
V. Colegdo especial (Memdria Institucional, Obras raras e outras).
VI. Livros eletronicos.

Paragrafo tnico. O acervo é de livre acesso aos usuarios da biblioteca.

Capitulo IV - Do Cadastro

Art. 62 A inscricdio na Biblioteca e o respectivo direito ao empréstimo de livros, se dardo aos
Empregados publicos do Sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem, Colaboradores internos do Cofen,
Bibliotecas do Sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem e Bibliotecas Publicas e Privadas.

§ 12 No ato da inscrigdo, o funciondrio deve firmar o Termo de Compromisso de que trata o Anexo Il.
§ 22 As bibliotecas serdo cadastradas por meio de oficio.

§ 32 Cabe ao usuario interno do Cofen comunicar quaisquer mudancgas ocorridas em seus dados
cadastrados no sistema de automacdo da Biblioteca.

Capitulo V - Dos Servigos Prestados

Art. 72 A biblioteca oferece os seguintes servicos:

l. Visitas orientadas;

Il. Empréstimo, renovacgao e reserva de materiais;

Ill. Orientagdo na normalizacdo de producGes bibliograficas;

IV. Capacitacdo e orientacdo na busca por informacgdes bibliograficas.

Capitulo VI — Da Regulamentacgio

Secgao | - Da Consulta e Empréstimo

Art. 82 O usuario ficara responsavel pelos materiais sob sua guarda, respondendo pelos danos ou
perda que por ventura ocorram.

Art. 92 O empréstimo de materiais segue o quadro abaixo, de acordo com o perfil do usuario.

Paragrafo tnico. O empréstimo por terceiros s6 é permitido mediante Termo de Responsabilidade

Digital.
Tipos de Usuario Tipo de Quantidade Prazo
P Material
Conselheiros do Slst.ema-Cofen/ConseIhos Livro 7 30 dias
Regionais
Empregado publico do Sistema
Cofen/Conselhos Regionais de Livro 7 30 dias
Enfermagem
Colaboradores internos do Cofen Livro 5 20 dias
B|b||otecas'do S'lstema Cofen/Conselhos Livro 5 15 dias
Regionais de Enfermagem
Bibliotecas Publicas e Privadas Livro 5 15 dias

Art. 102 O usudrio pode efetivar o empréstimo de apenas um exemplar da mesma obra



Paragrafo Unico. Considera-se exemplar da mesma obra aquele que possuir o mesmo titulo e data de
edicdo.

Art. 11 As Obras de Referéncia, Periddicos e Cole¢Ges Especiais destinam-se, exclusivamente, a
consulta presencial.

Art. 12 O material disponivel para empréstimo devera ser remanejado a qualquer momento para a
consulta presencial, de acordo com avaliagdo do bibliotecario responsdvel ou por solicitagdo da Presidéncia do Cofen.

Secgdo Il - Da Renovagdo, Reserva e Devolugdo

Art. 13 S3o formas de renovacgGes validas pela Biblioteca: online e presencial.

§ 12 A renovacdo online é feita pelo e-mail institucional com mensagem direcionada a
biblioteca@cofen.gov.br e poderd ser realizada por até 3 (trés) vezes consecutivas, caso ndo existam reservas para o
material e o usudrio ndo esteja com pendéncias na biblioteca.

I. Consideram-se pendéncias:
a) material em atraso;
b) débito de qualquer natureza com a biblioteca;

§ 22 A renovacgado presencial somente podera ser efetivada mediante a apresentacdao do material e caso
nao se verifique nenhuma das alineas citadas no paragrafo anterior.

Art. 14 O usuario podera reservar obras que estejam emprestadas a outros usuarios, respeitado o
limite maximo de cinco (5) titulos.

Art. 15 As reservas serdo registradas e atendidas, rigorosamente, na ordem cronoldgica em que foram
efetuadas.

Paragrafo Unico. A reserva de material emprestado podera ser efetivada/cancelada através do e-mail
institucional com mensagem direcionado a biblioteca@cofen.gov.br ou presencialmente no setor de atendimento da
biblioteca.

Art. 16 O material reservado ficara a disposicdo do solicitante por 24 (vinte e quatro) horas a partir da
liberagdo do item.

Pardgrafo Unico. Caso nao seja retirado nesse prazo, o material reservado passard ao préximo usuario
da lista de reserva ou retornara a estante.

Art. 17 A devolucdo devera ser feita, dentro do prazo, na biblioteca onde o usuario efetivou o
empréstimo.

Paragrafo Unico. E obrigatdria a apresenta¢do do comprovante de devolugdo para encaminhamento de
qualquer reclamacio relativa a empréstimos e/ou devolugdes por parte do usuario.

Secgao lll - Do Descadastramento

Art. 18 Por ocasido de requisicdo para outros Orgdos, licenca por periodo superior a 30 dias,
exoneracdo/demissdo, dispensa ou desligamento de funcionarios, comissionados ou estagiarios, o Departamento de
Gestdo de Pessoas — DGP deverd exigir a apresenta¢do do documento de “Nada Consta” atestado pela Biblioteca.

Paragrafo Unico. No caso dos terceirizados, a Divisdo de Servicos Gerais é quem deverd exigir a
apresentacao do documento de “Nada Consta” atestado pela Biblioteca, no que couber aqueles o que prescreve o
caput.

Secdo IV - Das Sangoes

Art. 19 O usudrio em atraso na devolugdo de obras ficara impedido de utilizar o servico de empréstimo,
por 2 (duas) vezes o numero de dias que ficou em atraso por item emprestado.

Art. 20 Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, o usudrio serd notificado por escrito para que efetue a
devolugdo do(s) livro(s) que estiver em seu poder, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, observando o disposto no Art.



22.

Art. 21 N3&o logrando éxito, o usuario ficard impedido de realizar empréstimo de qualquer obra
pertencente ao acervo da Biblioteca, e utilizar o servico de empréstimo entre bibliotecas, até que sua situacdo seja
normalizada.

Capitulo VII - Do Horario de Funcionamento

Art. 22 A Biblioteca funcionara de segunda a sexta-feira, no horario das 8h as 17h.

Pardgrafo Unico. O horario de funcionamento podera ser alterado ou suspenso excepcionalmente por
decisdo da administracdo do Cofen.

Capitulo VIII — Da Seguranga

Art. 23 O usuario deve armazenar seus pertences no guarda-volumes. Se assim ndo proceder, deve
apresenta-los para revista na saida do local, a fim de zelar pela conserva¢do do acervo e patriménio da biblioteca.

Art. 24 Os pertences esquecidos na biblioteca serdo encaminhados a equipe do Departamento
Administrativo do Cofen apds 48 horas (quarenta e oito horas) da localizacdo destes. Enquanto decorrer este prazo, o
usudrio podera reaver seus pertences junto a coordenacdo da biblioteca.

Capitulo IX - Das Disposi¢oes Finais

Art. 25 Visando a melhoria dos servicos prestados, o usudrio podera entrar em contato com a
Biblioteca Maria Rosa Sousa Pinheiro através do e-mail institucional biblioteca@cofen.gov.br para encaminhar
reclamacdes, criticas, sugestdes e/ou comentarios ou encaminha-los diretamente a Ouvidoria do COFEN.

Art. 26 Este regulamento entrara em vigor na data da sua assinatura e divulgacdo e os casos omissos
serdo decididos pelo Plenario do Cofen.

ANEXO I

TERMO DE COMPROMISSO

Eu,

CPF n@ , (tipo do usuario) do COFEN, lotado (a) no (a)
, declaro estar ciente de todas as normas contidas neste
Regulamento, me comprometendo a cumpri-las de forma integral.

Brasilia, de de

Assinatura do Usuario

Referéncia: Processo n? 00196.005009/2025-23 SEIn2 1706120
EQS 208/209, Bloco A, Lote 01 - Bairro Asa Sul, Brasilia/DF,
CEP 70254-400 - Telefone: (61) 3329-5800
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